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Al contestar cite Radicado 202514100048713
Hora de 
inicio  8:00 amREUNIÓN No.  FECHA 27 de noviembre de 2025 Hora de 
finalización  10:30 am

LUGAR: Bogotá

ASISTENTES
             

FUNCIONARIO QUE ENTREGA EL EMPLEO: LUIS FELIPE GALVAN CABALLERO
FUNCIONARIO QUE RECIBE EL EMPLEO: JOSE FERNELY MORALES SARMIENTO
JEFE INMEDIATO: DANNY FERNANDO RAMIREZ BASTIDAS

ORDEN DEL DÍA

1. Relación de las actividades del cargo y periodicidad del cumplimiento de las tareas asociadas.
2.  Relación de los archivos magnéticos a mi cargo y breve descripción de los mismos.
3. Informe del estado de los documentos asignados en el sistema ORFEO,
4. Relación de tareas pendientes por realizar a la fecha de entrega.
5. Relación de Títulos Valores (Si aplica) y demás documentos a mi cargo.
6.  Relación de otros documentos propios de las funciones del cargo.
7. Reporte y Estado de los Procesos Judiciales y/o Administrativos a mi cargo (Si hay lugar)
8. Información de participación en Comités a que haya lugar.
9. Relación y Estado de avance de los compromisos adquiridos en los Comités.
10. Relación y Avance de los Proyectos y/o Contratos bajo su supervisión
11. Reporte y Estado de Avance en los Planes de Acción, Planes de Mejoramiento e Indicadores 

de Gestión a cargo.
12. Reporte de Estado de las gestiones relevantes adelantadas en el tiempo de servicio
13. Base de datos de contactos (Nombre de la entidad, persona contacto, cargo, teléfono y correo 

electrónico)
14. Reporte de Acciones a su cargo gestionadas, conforme al Sistema de Gestión Integral.
15. Anexo Paz y Salvo – Formato Vigente en el Sistema de Gestión Integral (Si es retiro de la 

entidad)

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
1. Relación de las actividades del cargo y periodicidad del cumplimiento de las tareas 

asociadas.
Se relaciona en el INFORME DE GESTIÓN LUIS FELIPE GALVAN NOV 2025

2. Relación de los archivos magnéticos a mi cargo y breve descripción de los mismos
No se cuenta con archivos magnéticos a cargo

3. Informe del estado de los documentos asignados en el sistema ORFEO 
     El usuario asignado en el sistema ControDoc no tiene documentos pendientes de trámite, como 
se evidencia en la siguiente imagen:
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4. Relación de tareas pendientes por realizar a la fecha de entrega
Se relaciona en el INFORME DE GESTIÓN LUIS FELIPE GALVAN NOV 2025

5. Relación de títulos valores (si aplica) y demás documentos a mi cargo.
Durante el periodo como Subdirector de Planificación Energética del IPSE, no se tuvo a cargo 
títulos valores ni otros documentos de valor del instituto

6. Relación de otros documentos propios de las funciones del cargo.
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Los documentos propios del ejercicio del cargo fueron debidamente radicados y tramitados de 
manera oportuna en el Sistema de Gestión Documental ControlDoc. 

7. Reporte y estado de los procesos judiciales y/o administrativos a mi cargo (si hay lugar)
No aplica
 

8. Información de participación en Comités a que haya lugar.
La Subdirección de Planificación Energética participa en los siguientes comités: 

Instancias de Participación Interna:
- Comité de Dirección. 
- Comité de Activos 
- Comité Institucional de Gestión y Desempeño 
- Comisión de Personal

La participación en estos comités se realizó previa convocatoria por las secretarías 
técnicas de los mismos y las decisiones tomadas en las actas que reposan en cada 
comité.

9. Relación y estado de avance de los compromisos adquiridos en los Comités.
Actualmente, no se tienen compromisos pendientes en las instancias ya mencionadas.

10. Relación y avance de los proyectos y/o Contratos bajo su supervisión 
Las supervisiones de los contratos son los siguientes:
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11. Reporte y estado de avance en los Planes de Acción, Planes de Mejoramiento e 
Indicadores de Gestión a cargo.
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Se relaciona en el INFORME DE GESTIÓN LUIS FELIPE GALVAN NOV 2025

12. Reporte de estado de las gestiones relevantes adelantadas en el tiempo de servicio.
Se relaciona en el INFORME DE GESTIÓN LUIS FELIPE GALVAN NOV 2025

13. Base de datos de contactos (nombre de la entidad, persona contacto, cargo, teléfono y 
correo electrónico)
La relación de contactos de los representantes de los convenios o contratos suscritos con 
ordenación de gasto por la SPE los tiene cada supervisor designado.

14. Reporte de acciones a su cargo gestionadas, conforme al Sistema de Gestión Integral.
Se relaciona en el INFORME DE GESTIÓN LUIS FELIPE GALVAN NOV 2025

15. Anexo de paz y salvo - Formato Vigente en el Sistema de Gestión Integral (Si es retiro 
de la entidad
En trámite.

CONCLUSIONES

Para constancia firman quienes participaron de la reunión: 

        

FUNCIONARIO QUE ENTREGA

         

FUNCIONARIO QUE RECIBE

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO

Expediente ControlDoc No.: 2009


