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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA SUPERVISION EN EL COMPONENTE FINANCIERO A 

LA IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES ENERGETICAS SOSTENIBLES DE AMPLIACION DE COBERTURA Y MEJORAMIENTO 
DE LA INFRAESTRUCTURA DEL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA A CARGO DE LA SUBDIRECCION DE CONTRATOS Y 
SEGUIMIENTO. 

Fecha de 
inicio 

12 02 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Se deben tener en cuenta cada 
uno de los riesgos plasmados en 

el estudio previo del contrato 
   

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 

1 Apoyar a la supervisión desde el punto de 
vista contable y financiero en la 
verificación del cumplimiento por parte de 
los Contratistas de cada una de las 
obligaciones dispuestas en los contratos 
celebrados por el IPSE y realizar los 
requerimientos que correspondan para 
los contratos asignados y/o en etapa de 
liquidación. 

• Revisión de borradores de contratos de encargo 
Fiduciario inicial para los contratos 262-2024, 267-
2024, 268-2024 y 269-2024 y envío de las 
observaciones correspondientes.  

• Revisión de modificación1 al contrato del encargo 
Fiduciario del contrato 205-2024.  

• Revisión y archivo del contrato de encargo 
Fiduciario definitivo del contrato 266-2024. 
 

 
En ejecución.  

2 Adelantar la revisión de los informes 
finales presentados por los 
administradores de los contratos en 
liquidación que le sean asignados. 

• Preparación de repositorio en Onedrive de soportes 
para la revisión financiera del contrato 088-2021 
para la liquidación final.  

 
En ejecución. 

3  
Solicitar los estados de cuenta financieros 
a los contratistas, realizar la conciliación 
con las fiduciarias, presentar las 
observaciones al supervisor designado y 
remitir a la Coordinación Financiera. 

• Apoyo al Supervisor en el ajuste de las 
autorizaciones de pago 1 y 2 del contrato 198-2024 
solicitado por Recursos Financieros.  

• Elaboración de tabla de control de saldos de 
Fiducia por contrato, por mes, por supervisor, por 
contratista y detalle de contactos.  

• Creación de repositorio de certificados de saldos de 
Fiducias del mes de enero por contrato.  

• Envío de certificaciones de saldos de Fiducias del 
mes de Enero a Recursos Financieros, para los 
contratos 124-2020, 132-2021, 142-2021, 146-
2021, 146-2021, 159-2021, 215-2024 y 155-2024. 

• Envío de correo con solicitud de saldos de Fiducias 
al cierre de febrero por Contratista, discriminando 
los contratos.  

 
En ejecución.  
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4 Apoyar a la supervisión en el seguimiento 
y control de la información financiera de 
los convenios, proyectos, contratos en 
implementación y/o en etapa de 
liquidación, y presentar al subdirector(a) 
de Contratos y Seguimiento informes 
quincenales de los avances de estos. 

• Elaboración de cuadro de control de pagos para los 
contratos 148-2024, 215-2024, 266-2024, 267-
2024, 268-2024, 269-2024 y 231-2024.  

• Actualización de matriz de contratos de febrero en 
la parte financiera e inclusión de nuevos contratos.   

 
 

En ejecución. 

5 Apoyar el proceso de pre-validación de 
los documentos de cobro presentados por 
contratistas personas naturales y 
contratistas de obra e interventoría u 
otros, con el fin de validar los requisitos 
de pago de la Entidad y llevar el control y 
seguimiento respectivo. 

• Revisión y visto bueno de No objeción al 5to. Pago 
de contrato de interventoría del contrato 159-2021. 

• Revisión y visto bueno de No objeción al 1er. Pago 
de administración del contrato 215-2024 para los 
proyectos de Alto Baudo e Inirida 2.  

 

 
 

En ejecución. 

6 Apoyar a la supervisión para disponer en 
el Sistema de Gestión Documental 
ORFEO de toda la documentación 
relacionada de los contratos en 
implementación y/o en etapa de 
liquidación asignados, compilando en el 
expediente virtual y físico.  

• Cargue de documentación para la Contraloría 
realizada con el componente financiero para los 
contratos 279-2023 y 309-2023. 

• Archivo de información en Orfeo para los contratos 
266-2024,281-2023, 282-2023,215-2024.  

 
 

En ejecución. 

7 Apoyar a la supervisión, proyectando 
informes, presentaciones, respuestas a 
solicitudes de información, 
requerimientos las respuestas a los 
oficios que le sean asignados, con la 
calidad y oportunidad requeridas y que 
correspondan a contratos en 
implementación y/o en etapa de 
liquidación que le sean asignados. 

• Revisión y envío de respuesta a derecho de 
petición de Dispac relacionado con los pagos 
pendientes de los contratos 281-2023 y 282-2023.  

 
 

En ejecución.  

8 Participar en reuniones y sesiones de 
trabajo que convoque la Subdirección de 
Contratos y Seguimiento o el Supervisor 
y en las que se haga necesaria o 
conveniente su participación. 

• Participación en reunión de seguimiento a la 
revisión de la ficha del proyecto de inversión el 18 
de febrero.  

• Participación en reunión del Grupo de SyS el 24 de 
febrero, asignación de contratos e indicaciones de 
actualización de matriz de contratos.  

• Participación en reunión con el Director del IPSE el 
25 de febrero.  

• Participación en capacitación de Políticas de 
seguridad y Privacidad de la Información del 28 de 
febrero.  

• Participación en reunión del Grupo de SyS el 28 de 
febrero para preparación de información para la 
Contraloría.  

 
 

En ejecución.  

9 Las demás que se consideren pertinentes 
y que se encuentren relacionados con el 
objeto contractual pactado. 

• Creación de repositorio en Onedrive de 
documentos contractuales y financieros para los 
contratos 148-2024, 215-2024, 266-2024, 267-
2024, 268-2024, 269-2024, 231-2024 y 088-2021, 
descargados desde Orfeo.  

 
 

En ejecución.  

 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 
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1  

2  

3  

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el tres (03) de marzo (03) de 2025.  

 
 
 
 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre: Rubi Carolina Hurtado Pardo   Nombre: Sergio Silva  

 


