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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SUBDIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y 
PROMOCIÓN DE SOLUCIONES ENERGÉTICAS EN EL ACOMPAÑAMIENTO A LOS FORMULADORES 
DE PROYECTOS ENERGÉTICOS A SER FINANCIADOS CON FONDOS DEL ESTADO Y EN LA EMISIÓN 
DE CONCEPTOS CON EL RESULTADO DE LA EVALUACIÓN DE PROYECTOS”. 
Fecha de 

inicio 
15 02 2025  

Fecha de 
terminación 

31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del 
servicio. 

Contratista NO N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato 

en el plazo establecido. 
Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 

entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, 

o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 

solicitado en el estudio previo. 

Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad 

en las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 

desarrollados por el contratista. 

Supervisor del 
contrato. 

NO N/A 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 

parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 

Entidad  NO N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN (OLIGACIONES GENERALES) 
 

No. OBLIGACIÓN GENERAL ACTIVIDADES EJECUTADAS AVANCE/ ESTADO 
DE EJECUCIÓN 

1 
Realizar un informe mensual de 
actividades y un informe final a la 
terminación del respectivo contrato. 

Se presenta informe No. 02 
correspondiente al mes de marzo del 
2025.  

En ejecución. 

2 

Presentar cuenta de cobro o factura mensual 
por los servicios prestados en los tiempos 
estipulados por la entidad, con los requisitos 
para su pago. 

Se presenta cuenta de cobro No. 02 
correspondiente al mes de marzo del 
2025.  

En ejecución. 

3 

Entregar a la finalización del contrato, los 
elementos o inventarios entregados para el 
desarrollo del objeto contractual y el Sistema 
de Gestión Documental ORFEO, con los 
documentos debidamente tramitados y 
completamente archivados, es decir que a la 
terminación de la ejecución el usuario del 
contratista no debe tener ningún documento 
pendiente. 

Se entregará a la finalización del 
contrato, los elementos o inventarios 
entregados para el desarrollo del 
objeto contractual y el Sistema de 
Gestión Documental ORFEO, con los 
documentos debidamente tramitados 
y completamente archivados. 

En ejecución. 

4 

Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados (Manuales, 
Instructivos, Metodologías, Guías), al igual 
que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para el IPSE de la eficaz 
planificación, operación y control de los 
procesos del Sistema de Gestión Integrado 
– SGI, conformado por el Sistema de 
Gestión de Calidad, el Modelo Estándar de 
Control Interno, el Sistema de Gestión 
Ambiental, Sistemas de Seguridad de la 
Información, y demás sistemas que adopte y 
deba adoptar el IPSE, así como participar 
activamente en las actividades de 
sensibilización, capacitación y auditoría que 
se convoquen. 

Se aplicará lo establecido en los 
procedimientos (Manuales, 
metodologías, guías). Así mismo se 
diligenciarán los formatos oficializados 
por la entidad para el cumplimiento del 
objeto del contractual. 

En ejecución. 
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5 

Velar por la adecuada conservación, uso y 
manejo de la información, los documentos 
físicos y digitales que se deriven del ejercicio 
de actividades, para tal efecto el contratista 
debe 
mantener organizada dicha información de 
conformidad con las tablas de retención 
documental establecidas en el instituto y 
demás lineamientos establecidos para la 
información digital. 

Se realizará adecuado uso, manejo y 
conservación de la información 
derivada de las actividades. 

En ejecución. 

6 

Acatar en el marco de las actividades del 
contrato las estrategias fijadas frente a 
riesgos de corrupción y medidas para 
mitigarlos, así como los demás elementos 
constitutivos del Plan Anticorrupción y de 
Atención al Ciudadano. 

Se acatarán las estrategias fijadas 
frente a riesgos de corrupción. 

En ejecución. 

7 

Estar en permanente contacto con el 
supervisor del contrato por parte de IPSE, 
para adelantar las gestiones técnicas que le 
competan en desarrollo del contrato y 
facilitar la coordinación de las mismas con el 
personal de la entidad. 

Se mantendrá permanente contacto 
telefónico y vía correo con el 
supervisor del contrato 079 del 2025. 

En ejecución. 

8 

Mantener estricta reserva y confidencialidad 
sobre la información que conozca por causa 
o con ocasión de las tareas o documentos 
asignados. 

Se mantendrá estricta reserva y 
confidencialidad de la información. 

En ejecución. 

9 

Responder por la salvaguarda y 
preservación de los equipos y elementos 
que le sean 
asignados para el cumplimiento de sus 
actividades contractuales. 

No me han sido asignados equipos o 
elementos para el cumplimiento de las 
actividades contractuales. 

En ejecución. 

10 
Acatar las instrucciones que durante el 
desarrollo del contrato le imparta el IPSE, a 
través del supervisor del contrato. 

Se acatarán todas las instrucciones 
impartidas de parte de la supervisión 
del contrato, subdirección y dirección 
de la entidad. 

En ejecución. 

11  

Responder civil y penalmente por sus 
acciones y omisiones en la actuación 
contractual en 
los términos de la ley. 

Se responderá civil y penalmente por 
las acciones y omisiones en la 
actuación contractual de los términos 
de la ley. 

En ejecución. 
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12 

Para dar por culminado el contrato, el 
contratista deberá documentar e informar al 
supervisor sobre el almacenamiento de la 
información y los productos finales 
administrados y generados. 

Se informará al supervisor sobre el 
almacenamiento de la información y 
los productos finales administrados y 
generados. 

En ejecución. 

13 

El contratista autoriza a la entidad a realizar 
actividades de auditoría y monitoreo sobre 
los procesos a su cargo con el fin de validar 
el buen uso de la información. 

Se autoriza a la entidad a realizar 
actividades de auditoría y monitoreo 
sobre los procesos a cargo. 

En ejecución. 

14 

Entregar en medio digital al finalizar el 
contrato la información soporte de la 
ejecución del mismo, en formato original 
para permitir su posterior consulta, ajuste y/o 
actualización según aplique. 

Se entregará en digital la información 
soporte de la ejecución del presente 
contrato. 

En ejecución. 

15 
Las demás que se requieran de conformidad 
con el objeto contractual, para su correcta 
ejecución. 

Se acatarán las demás obligaciones 
que se requieran de conformidad con 
el objeto de mi contrato. 

En ejecución. 

 
3. DETALLE DE LA EJECUCIÓN (OBLIGACIONES ESPECÍFICAS) 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

1 

Realizar el acompañamiento técnico 
a los distintos formuladores de 
proyectos energéticos que lo 
requieran, en la estructuración de 
proyectos energéticos sostenibles 
para el territorio nacional a ser 
presentados ante los diferentes 
fondos de financiación estatales. 

-Se realizó acompañamiento a 
proyecto San Juan del Cesar para 
subsanar proyecto de acuerdo con 
observaciones recibidas del MME 
para presentación al CAFAZNI. 
 
-Se realizó acompañamiento a 
proyecto Saravena para 
presentación a CAFAZNI. 

En ejecución. 

2 

Efectuar el seguimiento 
correspondiente a aquellos 
proyectos estructurados y/o 
viabilizados técnicamente por la 
Subdirección de Planificación y 
promoción de Soluciones 
Energéticas. 

Se realizó seguimiento a proyectos 
presentados ante el mecanismo 
Obras por Impuestos. 

En ejecución. 
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3 

Apoyar técnicamente la adecuación 
de los proyectos energéticos 
estructurados por el IPSE y por los 
distintos entes territoriales y 
prestadores de servicio, con el fin de 
obtener recursos de las diversas 
fuentes de financiación. 

-Se realizó acompañamiento a 
proyecto San Juan del Cesar para 
subsanar proyecto de acuerdo con 
observaciones recibidas del MME 
para presentación al CAFAZNI. 
 
-Se realizó acompañamiento a 
proyecto Saravena para 
presentación a CAFAZNI. 

En ejecución. 

4 

Evaluar y viabilizar técnicamente, 
desde el área de su experticia, los 
proyectos que sean presentados al 
Instituto para ser financiados con 
recursos del Presupuesto General 
de la Nación y en general con 
recursos de los fondos de 
financiación del estado. 

Se realiza revisión de componente 
documental de proyectos a 
presentar a fondo OXI:  
-San Juan Nepomuceno, Bolívar 
-Tierralta, Córdoba 
-Carmen de Bolívar, Bolívar 
-Jerusalen - Puerto Asís, Putumayo 
-Puerto Asís, Vereda La Torre 
-Sardinata, Norte de Santander 
-Barbacoas, Nariño 
-Cumaribo 
-Teorama 
-El Retorno, Guaviare 
 
De los cuales se emite concepto 
para: Vereda La Torre, Teorama, 
Barbacoas, Sardinata y Cumaribo. 
 
Se realiza revisión de componente 
documental, eléctrico, 
presupuestal, MGA, cronograma y 
sostenibilidad de proyectos a 
presentar a fondo FAZNI y se emite 
concepto FAVORABLE para: 
-San Juan del Cesar  
-Saravena 
 
Se realiza revisión de componente 
documental de proyectos a 
presentar a fondo FAZNI:  
-Trinidad 
-Bahía Solano 
-El Copey 

En ejecución. 
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5 

Desarrollar las actividades y 
procedimientos requeridos para la 
validación de usuarios de proyectos 
energéticos en el territorio nacional. 

La actividad no fue requerida para 
el presente periodo. 

En ejecución. 

6 

Emitir conceptos técnicos desde el 
área de su experticia, tanto de los 
proyectos presentados para 
viabilización del Instituto como de 
los diversos requerimientos 
asociados a la estructuración, 
formulación y diseño de proyectos 
energéticos sostenibles, 
efectuando el análisis de las 
especificaciones y condiciones 
técnicas correspondientes.  

Se emite concepto para proyectos: 
 
-Puerto Asís, Vereda La Torre 
-Sardinata, Norte de Santander 
-Barbacoas, Nariño 
-Cumaribo 
-Teorama 
-San Juan del Cesar  
-Saravena 
-Bahía Solano 
-Trinidad 
-El Retorno, Guaviare 
-El Copey 

En ejecución. 

7 

Brindar apoyo en la proyección y/o 
revisión de comunicaciones, oficios 
o respuestas a solicitudes y/o 
PQRSD relacionadas con asuntos 
enmarcados dentro del objeto 
contractual, que sean llevadas a 
cabo por parte de formuladores de 
proyectos, entidades territoriales, 
consultores, operadores de red, 
entidades del sector, ciudadanía en 
general. 

Se apoyó en la proyección de 
oficios en radicados: 
 
20251420004781 
20251420004771 
20251420004261 
20251420004251 
20251420003541 
20251420003521 
20251420003291 
20251420003651 
20251420004291 
20251420004131 

En ejecución. 

8 

Realizar los desplazamientos que 
sean solicitados por el supervisor del 
contrato, presentando los informes 
requeridos y así mismo la 
documentación de legalización en 
los formatos exigidos por el IPSE. 

La actividad no fue requerida para 
el presente periodo. 

En ejecución. 
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9 

Participar en las diversas reuniones 
y sesiones de trabajo, en las que se 
haga necesaria o conveniente su 
asistencia brindando 
acompañamiento técnico con 
ocasión de aclarar o adecuar los 
proyectos energéticos que se 
presenten a diferentes fondos de 
financiación, estructurados por el 
IPSE, prestadores de servicio, 
entidades territoriales y 
estructuradores de proyectos 
energéticos que lo requieran. 

-Se participó en reuniones y 
sesiones de trabajo requeridas en 
la coordinación y subdirección.  
 
-Se participó en reuniones 
semanales MME para seguimiento 
de proyectos a presentar al fondo 
OXI. 
 
-Se participó en reuniones de 
observaciones de cada 
componente realizadas por el MME 
y DNP a proyectos a presentar a 
OXI (Fiducia y Convenio). 
 
-Se participó en reuniones internas 
para realizar subsanaciones por 
componentes en proyectos a 
presentar en el primer corte al fondo 
OXI. 
 
-Se realizaron mesas de 
acompañamiento para proyectos 
Saravena y San Juan del Cesar. 
 
-Se participó en reunión para 
resolver dudas a contribuyente 
interesado (ISA) en proyecto OXI El 
Zulia, Norte de Santander. 
 
-Se participó en reunión presencial 
interna del IPSE respecto a las 
matrices de seguimiento de la SPE. 
 
Se adjunta calendario del presente 
mes. 

En ejecución. 
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Las demás que se consideren 
pertinentes y que se encuentren 
relacionados con el objeto 
contractual pactado. 

-Cargue de proyectos OXI en los m 
municipios de Barbacoas, Teorama, 
Tierralta y Puerto Caicedo  de 
estructuración a MGA WEB y envío 
de los mismos a ART. 
 
-Envío de matriz de proyectos OXI de 
proyectos 2024-2025. 

En ejecución. 

 
 
4. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1 03-25 EVIDENCIAS.rar 
2  
 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el primero (01) de abril de 2025.  

              
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor (E) 

Nombre: María Nathalia Morales Gómez  Nombre: Gustavo Alberto Gaitán Gómez 

 


