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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LOS ASUNTOS DE 
COMPETENCIA DEL GRUPO DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS 

Fecha de 
inicio 

20 01 2025  Fecha de 
terminación 

31 12 2025 
Día Mes Año Día Mes Año 

 
 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del 
servicio. CONTRATISTA No N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato 
en el plazo establecido. 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 
entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, o 
cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 
solicitado en el estudio previo. 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad en 
las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 

CONTRATISTA No N/A 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 
parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 

IPSE/CONTRATISTA No N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

No. OBLIGACIÓN 
ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS AVANCE/ ESTADO DE EJECUCIÓN 

1 Prestar su apoyo 
profesional en la 

elaboración de los estudios 
previos de la contratación 

de bienes y servicios 
cuando sean requeridos en 

el área, así como en la 
verificación de la 

información y documentos 
requeridos en la etapa 

precontractual del 
respectivo proceso de 

selección. 

1.1. Apoyo en elaboración 
estudios previos Andrés Camilo 
Carrillo, el día 31/01/2025. 
 

 

EN EJECUCIÓN 
3,5% 

 

2 Realizar las solicitudes de 
CDP, vigentes y futuras, 

cuentas por pagar, 
reservas presupuestales, 

traslado presupuestal, 
liberación de saldos y 

obligaciones entre otras, 
cuando sean requeridos. 

 N/A 

3 Apoyar las supervisiones 
de contratos, el 

seguimiento continuo de 
su ejecución, información 

financiera, órdenes de 
compra, cuando le sean 

asignados.  

 ESTE MES NO SE PRESENTO LA 
ACTIVIDAD 

 

4 Apoyo y seguimiento en 
las formulaciones de los 
planes a cargo del grupo 

de Administración de 
Bienes y servicios. 

 EN EJECUCIÓN 
3,5% 
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5 Apoyo en los informes 
internos y externos de 
competencia de Gabys. 

5.1. Apoyo en presentación 
informe de indicadores gestión y 
matriz periodo del 1/09/2025 
hasta 31/12/2025, mediante 
correo electrónico institucional.  
 
 
 

 
 
 
 
5.2. Apoyo en presentación 
informe Plan Anual del año 2025, 
presentado el día 24/01/2025 
mediante correo electrónico 
institucional. 
 
 

 
 
 
5.3. Apoyo en consolidación 
información requerida por el 
grupo de Control Interno en 
desarrollo de sus roles de 
Enfoque hacia la prevención y 
Liderazgo Estratégico exhorta a 
conocer y dar cumplimiento al 

EN EJECUCIÓN 
3,5% 
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Decreto 612 de 2018, presentado 
el 30/01/2025. 
 
 

 
 
 
5.4. Reunión presencial con área 
de Planeación Planes de Acción 
Operativos 2024 IPSE, el día 
24/01/2025. 
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6 Las demás que se 
consideren pertinentes y 

que se encuentren 
relacionados con el objeto 

contractual pactado. 

6-1. Apoyo en elaboración oficio 
IPSE-20251330000901 el día 22 
de enero de 2025. 
 

 
 
 
6. 2. Apoyo en elaboración de 
Matriz de relación de Cargos 
2025 IPSE, presentada el 
28/01/2025. 
 
 

  
 
 
 
6.3. Apoyo en información 
requerida por el área de 
planeación, sobre objetivos 
gestión documental y de gestión 
de infraestructura, fecha 
30/01/2025. 

 

EN EJECUCIÓN 
3,5% 
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3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 
 

1 Los documentos soporte de las actividades señaladas se encuentran en las carpetas virtuales de la 
Secretaria General y en el Sistema de Gestión Documental Orfeo 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (4) de (febrero) de (2025) 

 
 
 

 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  
Nombre: Juan Camilo Cepeda.  Nombre: Sonia Carolina Tovar Sánchez. 

 


