
 

 

 

FORMATO INFORME DE 
PRESTACION DE SERVICIOS  

Código Versión 

IPSE-CO-F73 7 

Fecha: Paginas 

16/07/2024 1/2 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 

 
IPSE-023 

Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: CAROLINA ANDREA ACOSTA JIMENEZ 
C.C./ C.E. 

No.: 
1.065.814.170 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

01 02 2025 
Hasta: 

28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

@IPSEnergiaZNI 

IPSE                 

@ipsenergiazni 

IPSE                   

IPSE EnergiaZNI  

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14  

PBX: (57 1) 639 7888 

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 

ipse@ipse.gov.co 

Bogotá D.C. – Colombia 

 INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCIÓN GENERAL Y AL GRUPO DE PLANEACIÓN DEL 

INSTITUTO PARA APOYAR EL PROCESO DE DESARROLLO Y DESEMPEÑO ORGANIZACIONAL EN TEMAS DE 
PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, ASÍ COMO BRINDAR APOYO PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO. 

Fecha de 
inicio 

22 01 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
 
1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del 
servicio  

IPSE No N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato en 
el plazo establecido 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 
entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, o 
cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 
solicitados. 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la entidad en 
las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 

IPSE No N/A 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 
parafiscales, que puedan afectar el 
equilibrio económico del  

CONTRATISTA IPSE No N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN: 

 

No
. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

1 Brindar acompañamiento a la 
Dirección General en la 
gestión, coordinación, 
seguimiento y cumplimiento 
de compromisos en reuniones 
con las dependencias del 
IPSE, comunidades y 
entidades externas y/o 
organizaciones de 
cooperación internacional con 
miras a garantizar el 
cumplimiento de las metas 
institucionales y de gestión de 
proyectos energéticos para 
las ZNI. 

1. Se asistió y brindó apoyo en el Comité 
Directivo realizado el 24 de febrero 
asegurando el adecuado desarrollo de las 
sesiones. Se apoyó en la elaboración de 
la presentación en coordinación con el 
área de Planeación, garantizando que los 
contenidos expuestos estuvieran 
alineados con los objetivos estratégicos 
de la entidad. 

2. Se participó en la jornada estratégica 
de planeación de la vigencia 2025, 
Asimismo, se realizó seguimiento a los 
compromisos adquiridos, verificando su 
cumplimiento dentro de los plazos 
establecidos. 

3. Se participó en reuniones de 
preparación y seguimiento para llevar 
a cabo el evento de planeación 
estratégica. 

 

EN 
EJECUCIÓN 
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2 Suministrar la información que 
le sea solicitada respecto de 
los temas que le sean 
asignados de conformidad 
con los procedimientos 
establecidos por parte de la 
dirección general y las 
Subdirecciones. 

1. Se elaboró ajuste de cronogramas 
para la entrega de proyectos 
energéticos destinados a 
comunidades priorizadas en el 
primer trimestre de 2025.  
Se estableció el cumplimiento de los 
compromisos adquiridos, fijando como 
hitos la entrega de las Michikais en La 
Guajira, Canchas Malvinas en 
Barranquilla y La Playa e Isla Grande, 
Bolívar. Esto en cumplimiento a 
solicitudes para acompañar el Ministro 
de Minas y Energías en las 
inauguraciones como sector. 

2. Se dio oportuna respuesta a 
invitaciones y solicitudes de 
participación en eventos, talleres y 
espacios estratégicos, evaluando su 
pertinencia y alineación con los 
objetivos de la entidad. Se brindó 
apoyo en la logística y planificación de 
la participación del Director General en 
estos encuentros 
 

 

EN 
EJECUCIÓN 
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3 Recopilar, analizar y 
consolidar información para 
presentarla en espacios 
interinstitucionales y externos, 
asegurando la adecuada 
representación del IPSE, 
evidenciando iniciativas, 
proyectos y/o logros. 

1. Se elaboraron actas de reunión que 
registraron los acuerdos y 
compromisos asumidos en los 
espacios de trabajo definidos por el 
Director General.  
Se garantizó un registro detallado de 
los temas tratados, permitiendo un 
adecuado seguimiento y control de los 
compromisos adquiridos 
 
Tabla de seguimiento: 

 
 

EN 
EJECUCIÓN 
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4 Adelantar las actividades 
relacionadas con el 
relacionamiento con actores y 
entidades externas que se 
requieran por parte de la 
Dirección General y las 
Subdirecciones de 
Planificación y Promoción de 
Soluciones Energética. 

1. Se participó en reunión con 
comunidad de Isla Grande, 
Electropacifico e IPSE, en asistencia 
técnica desde el derecho energético, 
para avanzar en la finalización del 
contrato 278-2023. Se atendieron los 
compromisos y así mismo, se hizo 
seguimiento a estos. 

2. Se participó en reunión de 
seguimiento a la prestación del 
servicio de Zonas No 
Interconectadas, con el propósito de 
tener un diagnostico de lo 
implementado en la vigencia 2024 y 
revisar el plan de acción de 2025. 

EN 
EJECUCIÓN 

5 Realizar un apoyo integral y 
transversal de coordinación 
logística, operación, y 
desplazamientos que sean 
solicitados por el supervisor 
del contrato, presentado los 
informes requeridos y así 
mismo la documentación de 
legalización en los formatos 
exigidos por el IPSE. 

1. Se organizó el itinerario de visitas y 
socializaciones técnicas de 
proyectos, así mismo se tramitaron 
solicitudes administrativas para el 
cumplimiento de comisiones como 
formatos de solicitud de tiquetes, 
asegurando una agenda eficiente y 
estratégica para el acompañamiento 
del Director General en los territorios. 
Se coordinó la realización de 
encuentros con actores locales y 
comunidades beneficiarias de los 
proyectos de IPSE. 

EN 
EJECUCIÓN 

6 Realizar las actividades 
logísticas que sean 
requeridas por la Dirección 
General como por la 
Subdirección de Planificación 
y Promoción de Soluciones 
Energéticas para el desarrollo 
de los planes, programas y 
proyectos propios del área. 

1. Se gestionó y organizó la agenda del 
Director General, asegurando una 
distribución eficiente del tiempo y 
facilitando la articulación con actores 
internos y externos estratégicos para la 
entidad. 
 

EN 
EJECUCIÓN 
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7 Las demás que se consideren 
pertinentes y que se 
encuentren relacionadas con 
el objeto contractual pactado. 

1. Se participó en reunión de revisión 
de actividades y ejecución de 
proyecto de inversión de la vigencia 
2025 del grupo de Tecnología e 
Información de IPSE, en el marco del 
rediseño y fortalecimiento institucional. 

EN 
EJECUCIÓN  

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 03 de MARZO de 2025. 

 

 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

CAROLINA ANDREA ACOSTA JIMENEZ  DONALDO MAURICIO ORTIZ ORTIZ 
Asesor – Coordinador  Planeación Institucional 

 


