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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA REVISIÓN, REGISTRO Y 
SEGUIMIENTO DE LAS OPERACIONES CONTABLES Y FINANCIERAS DEL IPSE. 

Fecha de 
inicio 

05 02 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Operacional:  Mala calidad de la 
prestación del servicio. 

Contratista NO N/A 

Operacional: Se presenta cuando 
el contratista seleccionado no firma 
el contrato en el plazo establecido. 

Contratista NO 
 

N/A 

Operacional: Ocurre cuando se 
presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de 
los informes y/o productos a cargo 
del contratista, o cuando los 
mismos no corresponden a lo 
mínimo solicitado en el estudio 
previo. 

Contratista NO N/A 

Operacional: Ocurre cuando se 
presentan demoras por parte de la 
Entidad en las aprobaciones 
previas de los productos y/o 
informes desarrollados por el 
contratista. 

Supervisor del 
contrato 

NO N/A 

Regulatorio: Se presenta por la 
expedición de normas que 
impongan nuevos tributos, 
impuestos o cargas parafiscales, 
que pueden afectar el equilibrio 
económico del contrato. 

IPSE NO N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

1 Participar en el proceso de 
ejecución de la cadena 

presupuestal y en el 
seguimiento y control de los 
registros en el sistema de 

información financiera de la 
entidad. 

. Se realiza la revisión de aproximadamente   
30 cuentas de cobro de contratistas, de 
igual manera se alimenta la base de control 
de los contratistas y la base de depuración 
de los impuestos para los mismos. 

 
 
 

7.4% 

2 Participar en el proceso de 
análisis, identificación, 

registro y seguimiento de 
reintegros y consignaciones 
por diferentes conceptos en 
las cuentas bancarias de la 

entidad. 

.Durante este periodo no se realizó el 
seguimiento de los reintegros y 
consignaciones de la entidad, pero asistí a 
una reunión con la funcionaria Dolly donde 
ella me enseñó a revisar la información de 
los reintegros por medio de la página del 
ministerio de hacienda. 

 
 
 

7.4% 

3 Apoyar en el control y 
seguimiento de los recursos 

entregados en 
administración, en especial a 

los encargos fiduciarios, 
relacionados con los 

contratos y/o convenios de 

los proyectos de inversión. 

.No se logró realizar el seguimiento de los 
recursos entregados en los encargos 
fiduciarios, sin embargo junto a la 
funcionaria Mayerli Chaparro validamos el 
proceso de cómo lograr realizarlo para 
futuras ocasiones, en este espacio 
validamos por donde ingresar y que 
aspectos tener en cuenta al momento de 
realizar dicho seguimiento. 

 
 
 
 

7.4% 

4 Apoyar en los análisis, 
registros o ajustes contables 

que se requieran en el 
proceso financiero 

.Se han validado las diferentes 
legalizaciones y posteriormente se realiza 
el documento en el SIIF.  

 
 

7.4% 

5 Apoyar el proceso de 
obligación y legalización de 

viáticos 

.Se realiza la validación, seguimiento y 
legalización de los diferentes viáticos  

 
7.4% 

6 Apoyar en la generación de 
reportes e informes de 
competencia del Grupo 

.Con respecto al apoyo de la generación de 
reportes e informes, logramos validar junto 
a los contratistas Mayerli y Gabriel que 
aspectos se deben tener en cuenta al 
momento de la realización de dichos 
informes, para esto realizamos las 
respectivas reuniones y el paso a paso de 
cómo generarlos. 

 
7.4% 
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7 Las demás que se 
consideren pertinentes y que 
se encuentren relacionados 

con el objeto contractual 
pactado. 

.Realice reuniones con la contratista 
Mayerli Chaparro de financiera, la cual me 
ayudo con la revisión de las cuentas de los 
contratistas del mes de enero. 

 
 

7.4% 

 
 
 
 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1  

2  

3  

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (03) de (03) de (2025)  

 
 

 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre: Andrés Felipe Sánchez Varela  Nombre: Martha Cecilia Gómez Montoya 
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EVIDENCIAS MES DE FEBREO DEL 2025 
 
 

REVISION DE CUENTAS DE LOS CONTRATISTAS 
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DEPURACIÓN IMPUESTOS 2025 
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ENVIO DE CORREOS SOLICITANDO MODIFICACIÓN EN LAS DIFERENTES CUENAS DE 
COBRO 
 

 
 
 
 
REVISION Y ARCHIVO DIGITAL DE LEGALIZACIONES 
 

 


