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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCIÓN GENERAL Y SUS SUBDIRECCIONES, EN LA GESTIÓN 

DE ASUNTOS JURÍDICOS Y ESTRATÉGICOS, BRINDANDO APOYO EN LA ELABORACIÓN, ANÁLISIS Y REVISIÓN DE 
DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, ASÍ COMO EN TEMAS ESTRATÉGICOS, CON EL OBJETIVO DE FORTALECER 
EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES. 

Fecha de 
inicio 

21 1 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

1. Riesgos 2. Responsable 
3. Materializado 

Si/No 
4. Plan de 

acción 

Mala calidad en la prestación del servicio. Contratista NO N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato en el 

plazo establecido. 
Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de los 
informes y/o productos a cargo del 

contratista, o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo solicitado en el 

estudio previo. 

Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan demoras por 
parte de la Entidad en las aprobaciones 
previas de los productos y/o informes 

desarrollados por el contratista. 

Supervisor del 
contrato. 

NO N/A 

Se presenta por la expedición de normas 
que impongan nuevos tributos, impuestos 
o cargas parafiscales, que pueden afectar 

el equilibrio económico del contrato. 

Entidad  NO N/A 

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 
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1 

Brindar apoyo en la revisión, análisis y 
elaboración de documentos relacionados 
con la liquidación de contratos, asegurando 
el cumplimiento de los requisitos legales, 
normativos y contractuales. 

En el marco del proceso de liquidación del 
contrato No. 121 - 2021, suscrito entre el Ipse y 
Electrovichada SA ESP, lleve a cabo la revisión 
de la versión inicial y final del acta, sugiriendo 
ajustes desde el componente jurídico.  
 
Presenté en reunión de seguimiento, el informe 
del estado de las liquidaciones asignadas y 
aquellas que se han materializado. 

En ejecución 

2 

Brindar apoyo en la gestión de asuntos 
jurídicos mediante la elaboración, análisis y 
revisión de documentos legales y 
administrativos requeridos por la Dirección 
General y sus subdirecciones. 

En este periodo no se realizó esta actividad.  En ejecución 

3 

Proporcionar insumos técnicos, análisis y 
recomendaciones en temas estratégicos 
que contribuyan al fortalecimiento de los 
objetivos institucionales 

.  En ejecución 

4 

Brindar apoyo en lo relacionado con planes 
estratégicos, proyectos o iniciativas de alto 
impacto, informadas por parte de la 
Dirección General. 

Se adelanto junto con el equipo de 
Fortalecimiento institucional el plan de trabajo y 
cronograma de las áreas, grupo o líneas de 
trabajo, el cual se presentó finalmente al 
director, subdirectores, jefes, asesores y en un 
segundo ejercicio a los funcionarios y 
contratistas. 

En ejecución 
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5 
Participar en reuniones y sesiones de 
trabajo, en las que se haga necesaria o 
conveniente su participación. 

Mediante reuniones conjuntas con diferentes 
procesos se avanzó en el fortalecimiento 
institucional, con el fin de tener un cronograma 
y plan de trabajo establecido, el cual se 
presentó finalmente al director, subdirectores, 
jefes, asesores y en un segundo ejercicio a los 
funcionarios y contratistas: 
 

1. Revisión de Temas estratégicos por 

áreas 

6 de febrero de 2025 11:00 - 12:00 
2. Prestación de servicio ZNI 

7 de febrero de 2025 14:00 - 15:00 

3. Plan de Trabajo- Fortalecimiento 

institucional 2025 

10 de febrero de 2025 09:00 - 10:30 

4. Creación Plan de trabajo - 

fortalecimiento institucional SPE 

11 de febrero de 2025 13:30 - 15:00 

5. Definición temas TICs - ajuste 

institucional 

11 de febrero de 2025 15:00 – 16:00 
6. Creación Plan de trabajo - 

fortalecimiento institucional SCYS 

11 de febrero de 2025 16:00 - 17:30 
7. Plan de trabajo SPE - 

fortalecimiento institucional 

12 de febrero de 2025 9:00 - 11:00 
8. Creación Plan de trabajo -

fortalecimiento institucional 

12 de febrero de 2025 12:00 - 13:30 

9. Creación Plan de trabajo - 

fortalecimiento institucional  

12 de febrero de 2025 15:00 - 16:30 
10. Revisión cronograma inicial 

fortalecimiento institucional 2025 

14 de febrero de 2025 11:00 - 12:00 

En ejecución 
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11. Seguimiento Jornadas 25 y 26 de 

febrero 

17 de febrero de 2025 11:00 - 11:30 

12. Seguimiento Jornadas 

institucionales 25 y 26 febrero 

17 de febrero de 2025 11:30 - 12:00 

13. Plan de trabajo comunicaciones - 

Fortalecimiento Institucional 

17 de febrero de 2025 15:00 - 16:30 

6 
Las demás que se consideren pertinentes 
y que se encuentren relacionados con el 
objeto contractual pactado. 

En este periodo no se realizó esta actividad. En ejecución 

 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1 NA 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (19) de (febrero) de (2025)  

 
 
 
 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre: Katherin Lorena Mesa Mayorga  Nombre: Donaldo Mauricio Ortiz 

 


