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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 033 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: OSCAR JAVIER OVALLE RIVERA 
C.C./ C.E. 
No.: 

1.032.456.151 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

01 03 2025 
Hasta: 

31 03 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION AL GRUPO DE 
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL IPSE, EN LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, Y 
TODO LO RELACIONADO CON EL PROYECTO DE INVERSION (SEDES MANTENIDAS) 

Fecha de 
inicio 

01 02 2025 
 Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala Calidad En La Prestación Del 
Servicio 

Supervisión NO 
Revisión periódica por 
parte del supervisor 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato 

en el plazo establecido. 

Grupo de Gestión 
Contractual 

 
NO 

Se establecen plazos 
perentorios para el 
perfeccionamiento   y 
ejecución del contrato. 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 

entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, 

o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 

solicitado en el estudio previo. 

 

 
Supervisor del 

contrato 

 

 
NO 

Seguimiento y 
verificación del 
cumplimiento de las 
obligaciones pactadas 
en el contrato. 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad 

en las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 

desarrollados por el contratista. 

 
Supervisor del 

contrato 

 

 
NO 

Revisión y aprobación 
oportuna de  la 
documentación 
inherente  a los 
productos  e  informes 
del contrato. 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 

parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 

 
Contratista 

 
No 

Aplicación inmediata de 
las disposiciones 
legales y ajuste de los 
procesos internos de la 
entidad. 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

1 Proyectar  y/o  elaborar  los 
estudios previos, solicitar las 
cotizaciones y elaborar el análisis 
del mercado   y  demás 
documentación técnica requerida 
en  los    procesos 
precontractuales, para el 
mantenimiento preventivo y/o 
correctivo de las instalaciones del 
IPSE. 

1.Para el cumplimiento de la 
obligación se elaboró documento 
preliminar de justificación del 
problema del proyecto de inversión 

100% 

2 
Elaborar las evaluaciones 
técnicas-económicas de los 
procesos de contratación que 
realice el Grupo Administración 
de Bienes y Servicios 
encaminado al mantenimiento 
preventivo y/o correctivo de las 
instalaciones del IPSE. 

2.Participe en la reunión presencial 
con el equipo de Grupo de 
Administración de Bienes y Servicios 
y el Ministerio de Minas y Energía 

100% 

3 
Realizar los ajustes técnicos 
requeridos en las modificaciones 
a la ficha del proyecto de 
inversión “Fortalecimiento de la 
gestión institucional del IPSE”, en 
su producto tres denominado 
“Sedes Mantenidas”. 

3. Participe en la reunión de 
seguimiento para el ajuste del 
proyecto de fortalecimiento de la 
gestión institucional del IPSE 

3.1 Participe en la Mesa técnica- 
proyecto de inversión Sedes 
Mantenidas 

100% 

 
4 

Realizar el apoyo y seguimiento a 
las actividades requeridas en los 
procesos de verificación, 
seguimiento y finalización de las 
acciones dirigidas al 
mantenimiento preventivo y/o 
correctivo de las instalaciones del 
IPSE. 

 
4.Realice la revisión de la 
información relacionada con la Tabla 
de Especificaciones y Cantidades 
para Mobiliario de Sedes Calle 84 y 
Calle 99 

100% 
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5 Brindar los servicios 
profesionales técnicos y 
administrativos en el seguimiento 
de las diferentes etapas 
precontractuales, contractuales y 
poscontractuales para el 
mantenimiento  preventivo  y/o 
correctivo de las instalaciones del 
IPSE. 

5.Realice revisión y seguimiento de 
ficha técnica y demás documentos 
relacionados al proyecto 
fortalecimiento institucional IPSE. 

100% 

6 Realizar visitas rutinarias de 
inspección a las sedes objeto de 
mejora, mantenimiento 
preventivo y/ o correctivo del 
IPSE.  Elaborar   actas, 
cronogramas,   informes, 
presentaciones  y  demás 
documentación que se requiera. 

6. Durante el periodo y en 
cumplimiento de la obligación se 
realizó visita e informe técnico en la 
sede ubicada en la Carrera 12 No. 
84a - 12 donde opera el Centro 
Nacional de Monitoreo (CNM). 

100% 

7 Apoyar en la implementación del 
plan de mantenimiento correctivo 
y preventivo, establecido en un 
plan maestro de intervenciones a 
las sedes del IPSE. 

7.Realice el seguimiento y revisión 
de las cotizaciones de acuerdo con 
el proceso de intervención que se 
debe realizar en la sede de la Av 
Primera de Mayo 

100% 

8 Presentar diseños de reubicación 
puestos de trabajo de acuerdo 
con las necesidades planteadas 
por la Dirección General y la 
Secretaria General, cuando sean 
requeridos. 

Para el periodo no se presentó 
diseño de reubicación de puestos de 
trabajo. 

100% 

9 Prestar sus servicios en el 
relacionamiento con la 
Administración de los Edificios 
donde funcionan las oficinas del 
IPSE y que cuenten con 
propiedad horizontal en lo que 
refiere a la infraestructura física 
del IPSE y todo lo que se derive 
de éstas. 

9.Se realizo el seguimiento y revisión 
de los documentos relacionados a 
los avalúos de los inmuebles 
ubicados en las oficinas de Bogotá y 
Soacha 

100% 

10 Las demás  que  le  sean 
asignadas por el supervisor del 
contrato y que se encuentren 
relacionados con el objeto 
contractual pactado. 

10. Realice informe y ajustes al 
informe de la visita técnica realizada 
a la bodega de av. primera de mayo 

100% 
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Firma Contratista 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 033 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: OSCAR JAVIER OVALLE RIVERA 
C.C./ C.E. 
No.: 

1.032.456.151 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

01 03 2025 
Hasta: 

31 03 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 
2.  PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1  

2  

3  

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (01) de (abril) de (2025) 
 

 

Nombre: OSCAR JAVIER OVALLE RIVERA Nombre: SONIA CAROLINA TOVAR 
SANCHEZ 
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