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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No:  096 Del Año: 2025 

CONTRATISTA: Ana María Catalina Magaldi C.C./ C.E. No.: 52.867.883 de Bogotá 

PERIODO DEL 
INFORME: 

 

Desde: 
01 03 2025  

Hasta: 
31 03 2025 

 

Día 
 

Mes 
 

Año 
 

Día 
 

Mes 
 

Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: Prestar servicios para apoyar la generación de piezas comunicativas en lenguas propias y 
lenguajes pertinentes, garantizando el enfoque de género para el IPSE. 

Fecha de 
inicio 

18 02 2025 
 Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

1.Mala calidad en la prestación del 
servicio. 

Contratista No N/A 

2. Se presenta cuando el 
contratista seleccionado no firma 
el contrato en el plazo establecido. 

 

Contratista 
No N/A 

3. Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 
entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, 
o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 
solicitado en el estudio previo. 

 
 

Contratista 

No N/A 

4. Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad 
en las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 

 
Supervisor de 

contrato 

No N/A 

5. Se presenta por la expedición 
de normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 
parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 

 
 

Secretaria General 

No N/A 
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1. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

 

No. 
OBLIGACIÓN 
ESPECÍFICA 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 114 Del Año: 2022 

CONTRATISTA: Ana María Catalina Magaldi C.C./ C.E. No.: 52.867.883 de Bogotá 

PERIODO DEL 
INFORME: 

 

Desde: 
01 03 2025  

Hasta: 
31 03 2025 

 

Día 
 

Mes 
 

Año 
 

Día 
 

Mes 
 

Año 

 

 

1. Realizar las piezas 
gráficas necesarias 
para la campaña 
integral de 
divulgación y 
participación del 
IPSE, según los 
requerimientos del 
líder del Grupo de 
Comunicaciones, 
relacionadas con la 
estrategia de 
participación con 
enfoque diferencial. 

Realicé el diseño gráfico de las piezas requeridas por el 
equipo de comunicaciones internas de IPSE 
 
Café con el Dire 

 
         

 
Capacitación financiera 
 

 
Capacitación pólizas 

 

100% 
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Capacitación Trabajo remoto 

 
Conferencia Derechos Humanos 
 

 
 
 

Campanas especiales 
 
Día de la mujer 
 

 
 
Control Doc 
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Cumpleaños 

 
 
Coopast 

 
 
Despedida de juridica 

 
Día del contador 
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Pausas activas 

 
Día del hombre 
 

 
 
Donación de sangre 

 
 
Energía sostenible 
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Fecha cuenta de cobro 

 
 
Hagamos un trato con el buen trato 

 
 
Nombramientos 

 
 
Formulario 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 114 Del Año: 2022 

CONTRATISTA: Ana María Catalina Magaldi C.C./ C.E. No.: 52.867.883 de Bogotá 

PERIODO DEL 
INFORME: 

 

Desde: 
01 03 2025  

Hasta: 
31 03 2025 

 

Día 
 

Mes 
 

Año 
 

Día 
 

Mes 
 

Año 

 

 

2. Generar y ajustar 
productos de 
comunicación 
 gráfica e 
ilustraciones para 
 las comunicaciones 
internas y externas 
del IPSE, según los 
requerimientos del 
líder del Grupo de 
Comunicaciones. 

PAC 

 
Ping Pong 
 

 
Primeros Auxilios 
 

 

 
Higiene postural 
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Seguridad Vial 

 
 
Tips de ciberseguridad 
 

 
 

3. Realizar un 
informe del tipo de 
piezas realizadas 
de acuerdo a los 
canales de 
comunicación, 
según los 
requerimientos del 
líder del Grupo de 
Comunicaciones 

NotiEnergy 19 de Marzo 

 
 
4 Avisos para baños (PDF impresión) 

 

100% 
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PPT Gestión IPSE  

 
 
PPT General IPSE 

 
 
Fotos retocadas del director 

 
Plantilla de créditos 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 114 Del Año: 2022 

CONTRATISTA: Ana María Catalina Magaldi C.C./ C.E. No.: 52.867.883 de Bogotá 

PERIODO DEL 
INFORME: 

 

Desde: 
01 03 2025  

Hasta: 
31 03 2025 

 

Día 
 

Mes 
 

Año 
 

Día 
 

Mes 
 

Año 

 

 
4. Participar en 

reuniones y 
sesiones de 
trabajo, en las que 
se haga necesaria 
o conveniente su 
participación. 

Reuniones de Comité de comunicaciones  
 
Asistí a las reuniones programadas para la planeación 
de comunicaciones de IPSE 

 

100% 
 

5. Entregar, de 
manera organizada 
en la Carpeta 
Comunicaciones 
2023, todas las 
piezas generadas, 
en versión editable 
y en PDF. 

 

Pantallazo de donde están los archivos en el drive de 
IPSE 
 
Vinculo: 

 
DISEÑO GRÁFICO 
 

100% 
 

6. Las demás que se 
consideren 
pertinentes y que se 
encuentren 
relacionadas con el 
objeto contractual 
pactado. 

Piezas RRSS 
Marzo 3 al 8 
 
Campaña MMujeres energéticas 
Carril y Post (ajustadas a Ig, Fb, X, Ln) 
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Marzo 11 al 14 
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Marzo 18 al 22 
 

 

 

  
 
 
 
 
 

 

  

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 114 Del Año: 2022 

CONTRATISTA: Ana María Catalina Magaldi C.C./ C.E. No.: 52.867.883 de Bogotá 

PERIODO DEL 
INFORME: 

 

Desde: 
01 03 2025  

Hasta: 
31 03 2025 

 

Día 
 

Mes 
 

Año 
 

Día 
 

Mes 
 

Año 

1. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 
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1 

Piezas graficas para comunicaciones Internas IPSE 
 

COMUNICACIONES IPSE/ COMUNICACIÓN 2025/ DISENO GRAFICO 
 

Vínculo:  DISEÑO GRÁFICO 

 

 

 

2  

3  

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 01 de Abril de 2.025 

 

 
Firma Contratista   Supervisor y/o Interventor 

Nombre: Ana Maria Catalina Magaldi Izquierdo   Nombre: Gustavo Alberto Rodríguez Ruiz 
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