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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCIÓN GENERAL Y SUS 
SUBDIRECCIONES, APOYANDO ESTRATÉGICAMENTE LA IMPLEMENTACIÓN Y EJECUCIÓN 
DE PROYECTOS EN EL TERRITORIO NACIONAL, CON EL FIN DE GARANTIZAR SU 
ALINEACIÓN CON LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES. 

Fecha de 
inicio 

20 1 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

1. Riesgos 2. Responsable 
3. Materializado 

Si/No 
4. Plan de 

acción 

Mala calidad en la prestación del servicio. Contratista NO N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato en el 
plazo establecido. 

Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de los 
informes y/o productos a cargo del 
contratista, o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo solicitado en el 
estudio previo. 

Contratista. NO N/A 

Ocurre cuando se presentan demoras por 
parte de la Entidad en las aprobaciones 
previas de los productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 

Supervisor del 
contrato. 

NO N/A 

Se presenta por la expedición de normas 
que impongan nuevos tributos, impuestos 
o cargas parafiscales, que pueden afectar 
el equilibrio económico del contrato. 

Entidad  NO N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

1 

Brindar apoyo estratégico y técnico en la 
implementación y ejecución de los 
proyectos del IPSE, asegurando que estos 
se alineen de manera efectiva con los 
objetivos institucionales y los lineamientos 
establecidos por la Dirección General y sus 
subdirecciones. 

Mediante reuniones conjuntas con diferentes 
procesos se realizó un diagnóstico institucional 
que se presentó finalmente al director, 
subdirectores, jefes Y asesores. 
 
Evidencias: 
 

 Presentación 

 Convocatoria de reuniones 

En ejecución 

2 

Realizar el seguimiento continuo de los 
proyectos, en las fases de estructuración, en 
ejecución y en etapa de viabilizarían y 
evaluación. 

Con las bases que envía las áreas se realiza un 
tablero de control 
 
Evidencias: 
Se adjunta la base del tablero de control 

En ejecución 

3 

Elaborar y presentar informes periódicos a 
la Dirección General sobre el avance de los 
proyectos, detallando el cumplimiento de 
objetivos, metas, plazos 

Para esta primera entrega se realizó la 
socialización del plan de trabajo para el primer 
semestre del 2025. 

En ejecución 

4 

Brindar apoyo en la gestión de asuntos 
jurídicos mediante la elaboración, análisis y 
revisión de documentos legales y 
administrativos requeridos por la Dirección 
General y sus subdirecciones 

Se realizó la revisión de las funciones del cargo 
Secretario ejecutivo código 4210 grado 23 
 
Evidencias: Correos enviados y el documento 

En ejecución 

5 

Acompañar al Instituto en las Mesas de 
Trabajo, Eventos académicos, Espacios 
Sectoriales, reuniones con Organizaciones, 
Entes Territoriales y/, o Gubernamentales 
para el seguimiento a la estrategia de 
proyectos energéticos, así como también, 
realizar los desplazamientos que sean 
solicitados por el supervisor del contrato. 

A. Se realiza mesa de trabajo con el Ministerio 
de Minas y FENOGE en aras de revisar la 
ruta de trabajo y la forma de reportar los 
mismo, para el 2025 respecto de los 
compromisos GOBIERNO CON EL 
PUEBLO. 

 
Evidencia: Reunión de Teams 
Base de consolidado 
 
B. Apoyar el proceso de reporte de SIIPO  
 
Evidencia: Reunión de Teams  

En ejecución 
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No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

6 

Coordinar con las subdirecciones del IPSE 
la generación oportuna de datos, 
estadísticas e información relevante sobre 
el comportamiento y avance de los 
proyectos energéticos, asegurando que 
los reportes sean precisos y consistentes 
con las directrices de la Dirección General. 

Esta actividad está en desarrollo, se solicitó 
información a las áreas.  
 
 En ejecución 

7 
Acompañar al Instituto, y en particular a la 
Dirección General, en el cumplimiento de los 
requisitos del Índice de Transparencia (ITA). 

Se analizó la base de cierre de la Vigencia 2024, 
se continuará haciendo seguimiento mes 
vencido esta Vigencia (2025).  

En ejecución 

8 
Las demás que se consideren pertinentes y 
que se encuentren relacionadas con el 
objeto contractual pactado 

a. CONTRATACIÓN: Se ha apoyado el 
proceso de contratación, revisando el flujo 
constante del mismo, y siendo puente con 
las áreas y procesos para su gestión; así 
como también realizar solicitudes y/o 
validaciones de algunos CDP. 

 
Evidencias: Se adjuntan algunos CDP 
 
b. VIATICOS: Se realiza reunión para 

adelantar y revisar la ruta de trabajo para el 
2025 y como se realizarán los procesos de 
aval por parte del director. 

En ejecución 

 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1 No aplica 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 3 de febrero de 2025  

 
 
 
 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Diana Carolina Menjura Galeano  Donaldo Mauricio Ortiz Ortiz 

 


