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1.  INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para el apoyo en el seguimiento, diseño, formulación y gestión de 
proyectos de la subdirección de planificación y promoción de soluciones energéticas, especialmente desde el 
componente social, con el fin de contribuir al desarrollo integral de las comunidades y promover la transición hacia 
modelos de desarrollo sostenibles en el territorio nacional. 

Fecha de 
inicio 

13 02 2025 
 Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 
 

1.1 ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de 
acción 

Se presenta cuando la definición de la 
necesidad y el objeto establecido en el 
estudio previo, no se ajusta a la modalidad 
de selección aplicable. 

 
Área responsable del 

proceso. 

 
 

NO 

 
 

N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato  en el 
plazo establecido. 

 
Contratista. 

 
NO 

 
N/A 

Ocurre cuando se presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de los 
informes y/o productos a cargo del 
contratista, o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo solicitado en el 
estudio previo. 

 
 

Contratista. 

 
 

NO 

 
 

N/A 

Ocurre cuando se presentan demoras por 
parte de la Entidad en las aprobaciones 
previas de los productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 

 
 

Supervisor del contrato. 

 
 

NO 

 
 

N/A 

Se presenta por la expedición de normas 
que impongan nuevos tributos, 
impuestos o cargas parafiscales, que 
pueden afectar el equilibrio económico 
del contrato. 

 
 

Secretaría General. 

 
 

NO 

 
 

N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

 
1 

 
Realizar el diseño, formulación y 
gestión de proyectos energéticos 
sostenibles para el territorio nacional, 
asegurando el cumplimiento de los 
requisitos de cada fuente de 
financiamiento, promoviendo la paz, la 
equidad, el desarrollo integral de las 
comunidades y la sostenibilidad, 
mediante el uso de energías renovables 
y tecnologías limpias.  Esto comprende 
la recopilación de datos primarios y 
secundarios, así como su análisis y 
procesamiento, aplicando 
metodologías diversas para organizar, 
interpretar y utilizar la información de 
manera eficiente en el diseño del 
proyecto. 
 

 
1. Se realizaron las siguientes actividades: 

- Se recolectó la documentación 
necesaria  para solicitar al Ministerio 
del Interior, la Determinación de 
Procedencia y Oportunidad de 
Consulta Previa en los proyectos 
estructurados en los municipios de: 
Almaguer, Nuquí, Barbacoas, Puerto 
Caicedo y Puerto Colombia. 

- Se realizo el diseño, formulación y 
gestión de proyectos sostenibles para 
el territorio nacional, de la siguiente 
manera:    

• Documento socioeconómico 
para los proyectos 
estructurados en Barbacoas y 
Guachalito.  

• Plan de gestión social con el 
presupuesto social de los 
proyectos estructurados en 
Barbacoas y Guachalito.  

• Gestión de los avales 
territoriales y étnicos de los 
proyectos estructurados en 
Barbacoas y Guachalito.  

100 % para el 
periodo del 

informe. 
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• Socializaciones de los 
proyectos estructurados en 
Barbacoas y Guachalito.   

 
2 

 
Apoyar el diseño y formulación de los 
proyectos energéticos sostenibles que 
se realicen mediante convenios y/o 
contratos suscritos por la Subdirección 
de Planificación y Promoción de 
Soluciones Energéticas, garantizando 
que se desarrollen conforme con los 
estándares de calidad, el cronograma y 
el presupuesto previsto, cumpliendo 
con los objetivos estratégicos del IPSE, 
los objetivos de desarrollo sostenible 
(ODS) y la estrategia nacional de 
transición energética. 
 

 
2. Se realizó apoyo a la supervisión en el diseño 
y formulación de los proyectos energéticos 
sostenibles que se realizaron mediante 
convenios y/o contratos suscritos por la SPE de 
la siguiente manera: 
 

- Se realizó apoyo a la supervisión desde 
el componente social al convenio 190-
2024.  

 
- La supervisión a los proyectos 

estructurados mediante el 
Seguimiento a las Resoluciones 
Ministerio del Interior de los 
proyectos estructurados y priorizados 
para su entrega en el mes de febrero, 
información que a su vez fue 
actualizada a través del siguiente link: 
Trámites Min Interior 
 

- En el marco del convenio 221-2024, se 
realizó mesa de seguimiento con 
GENSA. 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
3 

 
Identificar y apoyar a la Subdirección de 
Planificación Energética en la gestión 
de recursos de cooperación 
internacional para todas las fases del 
ciclo de vida del proyecto, provenientes 
de actores multilaterales, bilaterales, 
agencias de cooperación, ONGs, 

 
3. En la gestión de cooperación internacional 
para todas las fases del ciclo de vida del 
proyecto, se realizó acompañamiento social en 
el marco de la Hoja de Ruta de 
descarbonización, en la revisión de los 
informes finales de dos comunidades.  

 

100 % para el 
periodo del 

informe. 
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entidades del sector privado, entre 
otros. 
 

 
4 

 
Apoyar a la subdirección de 
planificación y promoción de 
soluciones energéticas en el 
seguimiento de las actividades 
sociales que se realizan dentro del 
Grupo de Estructuración, asegurando 
el cumplimiento de los objetivos y 
metas establecidos para la 
formulación de proyectos, a través de 
objetivos medibles, identificando 
posibles riesgos y proponiendo 
soluciones efectivas, contribuyendo a 
la transición energética sostenible y 
equitativa. 
 

 
4. Se brindó apoyo a la Subdirección de 
Planificación y Promoción de Soluciones 
Energéticas en el seguimiento de las 
actividades llevadas a cabo por el equipo 
social, mediante reuniones de seguimiento y la 
distribución de cargas laborales, asignando los 
proyectos que se presentarían a cada fondo de 
financiamiento. 

 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
5 

 
Orientar y brindar acompañamiento a 
la Subdirección de Planificación y 
Promoción de Soluciones Energéticas 
en el enfoque estratégico que permita 
garantizar la estructuración y ejecución 
de los distintos planes, programas y 
proyectos a ser desarrollados para el 
cumplimiento de sus objetivos. 
 

 
5.  Se brindó acompañamiento a la 
Subdirección de Planificación y Promoción de 
Soluciones Energéticas en el enfoque 
estratégico mediante:  
 

- Reporte - Pactos_Consolidado_2025 
Minas 1 

- Reporte Proyectos FAZNI 2025 
- Reporte Recursos_sentencia_4360 

Amazonia Avance SPE 
- Reporte Chocó 10022025 
- Reporte Usuarios Étnicos 2024 
- Planeación Proyectos 2025 SCYS  

 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
6 

 
Apoyar técnicamente a la Subdirección 
de Planificación y Promoción de 
Soluciones Energéticas en el 

 
6. Se apoyó a la SPE en el registro de avances 
en los compromisos adquiridos con los grupos 
étnicos y compromisos territoriales, 

100 % para el 
periodo del 

informe. 
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seguimiento a las metas e indicadores 
definidos en el proceso de planeación, 
incluyendo, entre otras, la actualización 
y registro de avances en los 
compromisos adquiridos con los grupos 
étnicos y compromisos territoriales, 
enmarcados en el Plan Nacional de 
Desarrollo, planes y políticas del sector 
minero energético en los diferentes 
sistemas de información de 
seguimiento de proyectos de inversión. 
 

enmarcados en el PND del sector minero 
energético mediante:  
 

- Presentación de avances y 
compromisos en el marco del 
seguimiento a los indicadores de la 
MPC. 

 
- Presentación de avances y 

compromisos en el marco del 
seguimiento a los indicadores de la 
MRA. 

 
 

7 
 
Elaborar, revisar y presentar informes 
periódicos y de gestión, así como 
presentaciones y proyecciones de 
respuestas a solicitudes de 
información, entre otros, para la 
Subdirección de Planificación y 
Promoción de Soluciones Energéticas. 
 

 
7.  Se elaboraron proyecciones de respuestas a 
las solicitudes con los siguientes radicados 
ORFEO: 
 

- 20241330118582  
- 20251330008932 
- 20251330008912 
- 20251330008922 
- 20251330008962 
- 20251330008902 
- 20251330007962 
- 20251330005812 
- 20251330010662 
- 20251330010252 

 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
8 

 
Participar y asistir a las reuniones, 
mesas de trabajo y comités técnicos 
interinstitucionales para la 
formulación, implementación y 
monitoreo de proyectos, así como en 
los espacios de diálogo fomentados por 
el IPSE con los grupos de interés en los 
territorios de la ZNI, apoyando la 

 
8. Se realizó acompañamiento social en los 
espacios de dialogo liderados por el Sector 
Minero Energético y otros, en el desarrollo de 
la misionalidad del IPSE, reflejados en las 
siguientes reuniones:  
 

- RECOMPAS – febrero de 2025 

100 % para el 
periodo del 

informe. 
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articulación de la estrategia territorial 
con los componentes de diálogo, 
atención y prevención de conflictos 
socio ambientales según los 
lineamientos del Ministerio de Minas y 
Energía. 
 

- Seguimiento al cumplimiento de los 
acuerdos suscritos en el marco de 
convenios/proyectos con Pueblos 
Indígenas – febrero de 2025 

- Revisión Presupuesto Barbacoas Y 
Teorama – febrero de 2025 

- Empalme RECOMPAS – febrero de 
2025 

- Seguimiento proyectos de inversión – 
febrero de 2025 

- Recompas – febrero de 2025 
- Contraloría – febrero de 2025 
- Reunión Preparatoria MRA – febrero 

de 2025 
- Barbacoas – febrero de 2025 
- APP IPSE Recompas – febrero de 2025 
- Mesa Presencial avance de los 

compromisos MRA – febrero de 2025 
- Revisión Modificación de Ficha 

Proyecto Misional – febrero de 2025 
- Viabilización Consulta Previa – febrero 

de 2025 
- PRESENCIAL Avance de Compromisos 

MPC - Cl. 12b # 4 - 38, La Candelaria, 
Bogotá – febrero de 2025 

- Jornada de Socialización del Plan de 
Fortalecimiento Institucional 2025 [En 
persona] – febrero de 2025 

 
 

9 
 
Llevar a cabo los desplazamientos que 
sean solicitados por el supervisor del 
contrato, presentando los informes 
requeridos y así mismo la 
documentación de legalización en los 
formatos exigidos por el IPSE. 
 

 
9. No fueron asignados desplazamientos para 
realizar por parte de la supervisión. 100 % para el 

periodo del 
informe. 
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10 

 
Las demás que se consideren 
pertinentes y que se encuentren 
relacionados con el objeto contractual 
pactado. 
 

 
10. Se atendieron las instrucciones impartidas 
por el equipo de la Subdirección de 
Planificación Energética. 
 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

NO. OBLIGACIÓN GENERAL ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ 

ESTADO DE 
EJECUCIÓN 

 
01 

 
Realizar un informe mensual de 
actividades y un informe final a la 
terminación del respectivo contrato. 

 
01. Se hace entrega del informe No. 01 junto 
con los requisitos establecidos para el pago. 
 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
02 

 
Presentar cuenta de cobro o factura 
mensual por los servicios prestados en 
los tiempos estipulados por la entidad, 
con los requisitos para su pago. 
 

 
02. Se presenta cuenta de cobro No. 01 junto 
con los requisitos respectivos. 100 % para el 

periodo del 
informe. 

 
03 

 
Entregar a la finalización del contrato, 
los elementos o inventarios entregados 
para el desarrollo del objeto 
contractual y el Sistema de Gestión 
Documental ORFEO, con los 
documentos debidamente tramitados y 
completamente archivados es decir 
que a la terminación de la ejecución el 
usuario del contratista no debe tener 
ningún documento pendiente. 
 

 
03. A la finalización del contrato se entregará 
el sistema de gestión documental Orfeo, con 
los documentos debidamente tramitados y 
completamente archivados, es decir, que a la 
terminación de la ejecución del presente 
contrato el usuario del contratista no tendrá 
ningún documento pendiente. 

 

En ejecución 

 
04 

 
Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados 
(Manuales, Instructivos, Metodologías, 
Guías), al igual que conocer y diligenciar 
los formatos oficializados por la entidad 
para el cumplimiento del objeto 

 
04. Se conoció y se aplicó lo establecido en los 
procedimientos documentados. Por lo cual, se 
hace entrega del informe No. 01. 

100 % para el 
periodo del 

informe. 
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contractual y como garantía para el 
IPSE de la eficaz planificación, 
operación y control de los procesos del 
Sistema de Gestión Integrado – SGI, 
conformado por el Sistema de Gestión 
de Calidad, el Modelo Estándar de 
Control Interno, el Sistema de Gestión 
Ambiental, Sistemas de Seguridad de la 
Información, y demás sistemas que 
adopte y deba adoptar el IPSE, así como 
participar activamente en las 
actividades de sensibilización, 
capacitación y auditoría que se 
convoquen. 
 

 
05 

 
Velar por la adecuada conservación, 
uso y manejo de la información, los 
documentos físicos y digitales que se 
deriven del ejercicio de actividades, 
para tal efecto el contratista debe 
mantener organizada dicha 
información de conformidad con las 
tablas de retención documental 
establecidas en el instituto y demás 
lineamientos establecidos para la 
información digital. 
 

 
05. Se llevó a cabo y se continuará realizando 
la adecuada conservación, uso y manejo de la 
información para el cumplimiento de mis 
actividades contractuales. 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
06 

 
Acatar en el marco de las actividades 
del contrato las estrategias fijadas 
frente a riesgos de corrupción y 
medidas para mitigarlos, así como los 
demás elementos constitutivos del Plan 
Anticorrupción y de Atención al 
Ciudadano. 
 

 
06. Se respetaron y se continuarán respetando 
las estrategias fijadas frente a riesgos de 
corrupción y medidas para mitigarlos. 100 % para el 

periodo del 
informe. 
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07 

 
Estar en permanente contacto 
telefónico o por vía electrónica con el 
supervisor del contrato por parte de 
IPSE durante las horas laborales para 
adelantar las gestiones técnicas que le 
competan en desarrollo del contrato y 
facilitar la coordinación de las mismas 
con el personal de la entidad. 
 

 
07. Se mantuvo y se mantendrá la debida y 
constante comunicación con el supervisor del 
contrato. 100 % para el 

periodo del 
informe. 

 
08 

 
Mantener estricta reserva y 
confidencialidad sobre la información 
que conozca por causa o con ocasión de 
las tareas o documentos asignados. 
 

 
08. Se ha guardado y se guardará estricta 
reserva y confidencialidad frente a la 
información suministrada por el IPSE para la 
ejecución del objeto del presente contrato. 

 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
09 

 
Responder por la salvaguarda y 
preservación de los equipos y 
elementos que le sean asignados para 
el cumplimiento de sus actividades 
contractuales 

 
09. Se cuidaron y preservaron y se continuara 
cuidando los equipos que fueron asignados 
para el cumplimiento de mis actividades 
laborales. 
 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
10 

 
Acatar las instrucciones que durante el 
desarrollo del contrato le imparta el 
IPSE, a través del supervisor del 
contrato. 

 
10. Fueron y serán acatadas todas las 
instrucciones impartidas por intermedio de la 
supervisora del contrato. 
 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
11 

 
Responder civil y penalmente por sus 
acciones y omisiones en la actuación 
contractual en los términos de la ley. 

 
11. Se responderá civil y penalmente, en los 
términos de Ley, por las acciones u omisiones 
durante la ejecución del presente contrato. 
 

En ejecución. 

 
12 

 
Para dar por culminado el contrato, el 
contratista deberá documentar e 
informar al supervisor sobre el 
almacenamiento de la información y los 

 
12. Con la finalización del contrato se entrega 
respectivamente al supervisor el 
almacenamiento de la información y los 
productos finales administrados y generados. 

 

En ejecución. 



 
 

 
FORMATO INFORME DE 

PRESTACION DE SERVICIOS  

Código Versión 

IPSE-CO-F73 7 

Fecha: Paginas 
16/07/2024 

 
 
 

1/2 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.:  067  Del Año: 2025 
CONTRATISTA: MARYSOL LEAL MURCIA C.C./ C.E. No.: 1022427790 

PERIODO DEL 
INFORME: Desde: 13 02 2025 Hasta: 28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

@IPSEnergiaZNI 
IPSE                 
@ipsenergiazni 
IPSE                   
IPSE EnergiaZNI  

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14  
PBX: (57 1) 639 7888 
IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 
ipse@ipse.gov.co 
Bogotá D.C. – Colombia 

productos finales administrados y 
generados. 

 

 
13 

 
El contratista autoriza a la entidad a 
realizar actividades de auditoría y 
monitoreo sobre los procesos a su 
cargo con el fin de validar el buen uso 
de la información. 
 

 
13. Se autorizará a la entidad a llevar a cabo las 
funciones de auditoría y monitoreo sobre los 
procesos a su cargo. En ejecución. 

 
14 

 
Entregar en medio digital al finalizar el 
contrato la información soporte de la 
ejecución del mismo, en formato 
original para permitir su posterior 
consulta, ajuste y/o actualización según 
aplique. 

 
14. Con la finalización del contrato se entrega 
la información requerida, que soporte la 
debida ejecución del contrato número 067-
2025. 

En ejecución. 

 
15 Las demás que se requieran de 

conformidad con el objeto contractual, 
para su correcta ejecución. 
 

 
15. Se atendieron las demás instrucciones 
impartidas por el equipo de la Subdirección de 
Planificación Energética. 
 

100 % para el 
periodo del 

informe. 

 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 
 

1 NO APLICA 

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.  

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el tres (03) de marzo de 2025.   
 
 
 

Firma Contratista  
 
 

 Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre: Marysol Leal Murcia  Nombre: José Fernely Morales Sarmiento  
 

 


