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IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 
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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN EN LOS PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARÍA GENERAL Y SUS GRUPOS ADSCRITOS 
 

Fecha de 
inicio 

16 01 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del servicio. CONTRATISTA No N/A 

Se presenta cuando el contratista seleccionado 
no firma el contrato en el plazo establecido. 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, o cuando los 
mismos no corresponden a lo mínimo solicitado 
en el estudio previo. 

CONTRATISTA No N/A 

Ocurre cuando se presentan demoras por parte 
de la Entidad en las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes desarrollados por el 
contratista. 

IPSE No N/A 

Se presenta por la expedición de normas que 
impongan nuevos tributos, impuestos o cargas 
parafiscales, que pueden afectar el equilibrio 
económico del contrato. 

IPSE/CONTRATISTA No N/A 
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garantizar el cumplimiento 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 

1 
Brindar apoyo en la implementación y monitoreo de 
las actividades y tareas de la 
Secretaría General. 

Se implemento un Microsoft list Para cada 
uno de los grupos adscritos de la Secretaria 
General para el monitoreo de las tareas y 
actividades que maneja la secretaria general 
(Anexo Microsoft List) 

N.A 

2 
Apoyar en la revisión de informes, documentos y 
en la preparación de respuesta solicitadas por la 
dependencia 

Durante el período de ejecución de este 
informe, apoyé la gestión a cargo de la 
Secretaría General, específicamente en lo 
relacionado con el reporte IV de austeridad del 
gasto, el cual fue remitido a la Oficina de 
Control Interno. 
 (ANEXO 1 REPORTE IV AUSTERIDAD DEL 

GASTO) 

EN EJECUCIÓN  

3 
Fomentar en el cumplimiento de las actividades 
correspondientes a la Secretaría 
General 

Durante el periodo de ejecución de este 
informe, se brindó apoyo en el cumplimiento de 
las actividades asignadas a la Secretaría, 
enfocándose en el seguimiento de 
compromisos, los avances en la ejecución y la 
actualización de información para los proyectos 
de inversión en la plataforma PIIP  
 
(ANEXO 2 Reporte de avance Fortalecimiento PIIP) 

EN EJECUCIÓN 

4 
Realizar tareas administrativas y logísticas 
necesarias para llevar a cabo los planes, 
programas y proyectos de la Secretaría General 

 
Durante el período de ejecución de este 
informe, se brindó apoyo en la actualización de 
la base de datos de los miembros del Consejo 
Directivo. Así mismo, se realizó 
acompañamiento telefónico para la 
confirmación de asistencia al Consejo Directivo 
 
(Anexo 3 Base de datos Consejo Directivo) 

EN EJECUCIÓN  

 5 

Participar y asistir en reuniones, capacitaciones, 
sesiones de trabajo y otras 
actividades que se requieran 

Durante el período de ejecución de este 
informe, se asistió; 

• Comité primario, donde se realizó el 
seguimiento a los 
compromisos adquiridos por cada 
uno de los 

EN EJECUCIÓN 
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coordinadores en el comité anterior. 
(Anexo 4 Comité Primario) 

• Plan de trabajo Fortalecimiento 
institucional el cual fue convocado 
por las asesoras de la Dirección 
General (Anexo 4.1 Plan de trabajo 

Fortalecimiento institucional) 

• AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO - 
CONTRALORIA GENERAL DE LA 
REPUBLICA - CHARLAS DE 
ENTENDIMIENTO, la cual fue 
convocada por el grupo de control 
interno (Anexo 4.2 AUDITORIA - 

CONTRALORIA GENERAL DE LA 
REPUBLICA) 

6 

Realizar Seguimiento al cumplimiento de los 
compromisos adquiridos por la Secretaría General 
en reuniones, sesiones de trabajo y Comités 
Directivos 

Durante el período de ejecución de este 
informe, se realizó seguimiento a las 
respuestas remitidas por cada uno de los 
grupos adscritos a la Secretaría General a la 
Contraloría General de la República y al 
Ministerio de Hacienda (Anexo 5 - Respuesta 

Ministerio de Hacienda). Así mismo, se brindó 
apoyo en la elaboración de los Acuerdos de 
Gestión 2025 de los Gerentes Públicos de la 
Secretaría General  

(Anexo 5.1 - Acuerdo de Gestión Gerentes 
Públicos). 

 

EN EJECUCIÓN 

7 
Las demás que sean asignados por el supervisor 
del contrato de conformidad con la naturaleza del 
objeto contractual. 

Durante el período de ejecución de este 
informe, se brindó apoyo en la revisión y visto 
bueno de certificados de insuficiencia o 
idoneidad, comisiones de servicios y demás 
trámites administrativos remitidos a la 
Secretaría General. Así mismo, se solicitó la 
creación de credenciales para los contratistas 
supervisados desde la Secretaría General. 

Se remitió a la Oficina de Comunicaciones del 
IPSE la actualización de los datos de la 
Secretaría General para su publicación en la 

EN EJECUCIÓN 
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3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1 
Los documentos soporte de las actividades señaladas se encuentran en las carpetas virtuales 
de la Secretaria General y en el Sistema de Gestión Documental Orfeo 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 04 de marzo del 2025 

 
 
 
 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre:  Paula Andrea Garcia González  Nombre: Olga Lucia Rivero Diaz 

 

 
Anexos: Planilla Aportes Seguridad Social de febrero 2025 
Evidencias y Cuenta de Cobro  

 

página web (Anexo 6 - Perfiles Profesionales 

Organigrama IPSE). 

Además, se solicitó al grupo GABYS la 
entrega de insumos de papelería para 
abastecer a la Secretaría General (Anexo 6.1 - 

Elementos a Almacén GABYS). 

 


