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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

TEMAS DEL AREA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION DEL GRUPO DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS, EN LO RELACIONADO CON INVENTARIOS Y OTROS

Fecha de 24

01 2025

inicio
Dia Mes Afio

1.1. ANALISIS DE RIESGOS

Fechade
terminacion

31 12

2025

Dia Mes

Afio

1. Riesgos

2. Responsable

3. Materializado Si/No

4. Plan de accion

Mala calidad en la prestacion del servicio.

CONTRATISTA

No

N/A

Se presenta cuando el contratista seleccionado
no firma el contrato en el plazo establecido.

CONTRATISTA

No

N/A

Ocurre cuando se presentan retrasos 0
incumplimientos en la entrega de los informes y/o
productos a cargo del contratista, o cuando los
mismos no corresponden a lo minimo solicitado
en el estudio previo.

CONTRATISTA

No

N/A

Ocurre cuando se presentan demoras por parte
de la Entidad en las aprobaciones previas de los
productos y/o informes desarrollados por el
contratista.

IPSE

No

N/A

Se presenta por la expedicién de normas que
impongan nuevos tributos, impuestos o cargas
parafiscales, que pueden afectar el equilibrio
econémico del contrato.

IPSE/CONTRATISTA

No

N/A
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DETALLE DE LA EJECUCION

No OBLIGACION ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

AVANCE/ ESTADO
DE EJECUCION

Apoyar la verificacién de la informacion de las
conciliaciones almacén y contabilidad

con validaciébn de cuentas contables de
acuerdo con el estado del activo (uso -
reintegrado-inactivo)

No se requiri6 el servicio, por lo tanto, no se
realizo la actividad.

0%

Apoyar la gestién de disposicion de bienes de
la entidad (eléctricos, devolutivos vy
consumibles) desde su organizacion fisica y
documental hasta la disposicion final por un
operador autorizado.

No se requirié el servicio, por lo tanto, no
se realiz6 la actividad

0%

Consolidar los procedimientos (baja, caja
menor e inventarios) y actualizacién de la
caracterizacion del proceso de infraestructura.

Se realizaron 2 reuniones con Maria
Claudia Garcia de Planeacion para la
revision de los Procedimientos y Formatos
de la entidad presentados el afio
inmediatamente anterior, para
actualizacién y modificacion

2.3%

Gestionar el recibo y entrega de bienes e
insumos a las diferentes &reas.

Se realiz6 retiro de equipo de puestos de
trabajo de la funcionaria Johanna Pinzon
por solicitud del jefe de planeacién Donaldo
Ortiz Ortiz

2.3%

Apoyar en el registro de bienes de consumo en
el sistema de control de inventario de la
entidad.

No se realiz6 la actividad

0%

Apoyar en la realizacion de los inventarios
que la entidad realiza de acuerdo con la
normativa vigente.

Se inicio el proceso de conteo de
Inventario fisico ubicados en la bodega del
piso 15.

2.3%

Generar la informacién requerida por las
diferentes areas de la entidad de acuerdo
con los procedimientos establecidos y la
informacién manejada en el grupo de
bienes y servicios (cuando se requiera).

Se apoydé busqueda y verificacion de
informacion de los bienes Inmuebles en
proceso de depuracion (Impuestos,
Escrituras y actualizacion Base de datos)
RUTA:
I\PUBLICA_RECURSOS_FISICOS\2025\
3-INMUEBLES 2025\BASE DE
SEGUIMIENTO
INMUEBLES\SEGUIMIENTO MARLENES
2025

2.3%
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Atender los requerimientos de las
diferentes dependencias del IPSE en los
8 asuntos que sean de competencia del | No se requirid el servicio, por lo tanto, no 0%
Grupo de Administracion de Bienes y | se realizo la actividad
Servicios - GAByYS.
*Colaborar con la validacion del
cumplimiento de las condiciones técnicas
. . del oferente acuerdo marco atencion a
Las demés que le sean asignadas por el
9 supervisor y que tengan relacién directa 230
con el objeto contractual '

3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Los documentos soporte de las actividades sefialadas se encuentran en las carpetas virtuales
de la Secretaria General y en el Sistema de Gestion Documental Orfeo

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 04 de febrero del 2025

-

Firma Contratista
Nombre: Alexander Cortés Caro

Anexos: Planilla Aportes Seguridad Social enero 2025
Evidencias y Cuenta de Cobro

Vo.Bo. Supervisor y/o Interventor

Nombre: Sonia Carolina Tovar Sanchez
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