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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 100 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: Daniela Alejandra León Manrique 
C.C./ C.E. 

No.: 
1.030.675.880 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

19 02 2025 
Hasta: 

28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

@IPSEnergiaZNI 

IPSE                 

@ipsenergiazni 

IPSE                   

IPSE EnergiaZNI  

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14  

PBX: (57 1) 639 7888 

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 

ipse@ipse.gov.co 

Bogotá D.C. – Colombia 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales a la subdirección de planificación y promoción de soluciones en la 
formulación, diseño y estructuración de proyectos energéticos en el marco de la implementación de la 
transición energética justa desde el componente de análisis demográfico y validación de usuarios. 

Fecha de 
inicio 

18 02 2025 
 

Fecha de 
terminación 

31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del 
servicio. 

Contratista NO N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato 

en el plazo establecido. 
Contratista NO N/A 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 

entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, 

o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo 

solicitado en el estudio previo. 

Contratista NO N/A 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad 

en las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 

desarrollados por el contratista. 

Supervisor del 
contrato. 

NO N/A 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 

parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 

Entidad NO N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

1 

Apoyar técnicamente a la subdirección de 
planificación y promoción de soluciones 
energéticas, desde el componente de 

sistemas de información geográfica, en la 
elaboración de cartografía básica para la 

caracterización y estructuración de proyectos 
de ampliación de cobertura y/o mejoramiento 

de infraestructura para las ZNI del país. 

Generación de planos de 
localización de usuarios general 
y detallado del proyecto ubicado 

en el municipio de Teorama 

100% para el periodo del 
Informe El soporte de las 
actividades se encuentra 

en: 
ACTIVIDADES 

 

2 

Emitir conceptos que impliquen 
conocimientos y experticia en el campo de 

estudio de los sistemas de información 
geográfica encaminados al análisis 

demográfico y validación de usuarios, 
cuando sean requeridos por la subdirección 
de planificación y promoción de soluciones 

energéticas. 

Se realizo la validación de 
usuarios, del proyecto: 

"Encuestas_Recompas1 14-02" 

100% para el periodo del 
Informe El soporte de las 
actividades se encuentra 

en: 
ACTIVIDADES 

 

3 

Apoyar la organización de los archivos de 
listados de usuarios y archivos SIG para 

facilitar el proceso de revisión de usuarios y 
generar información y/o análisis geográfico 

en aras de dar soporte a las actividades 
asociadas a la caracterización, estructuración 
y diseño de proyectos energéticos, así como 

la requerida por otras entidades. 

Actividades proyectadas del 20 
al 28 de febrero 

Recopilar y organizar los archivos 

de listados de usuarios y archivos 
SIG para soporte de actividades 
asociadas a la caracterización y 

estructuración de proyectos. 

En ejecución 

4 

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la 
formulación, estructuración y diseño de 
proyectos energéticos a nivel nacional, 

analizando y validando la ubicación de los 
usuarios mediante herramientas de sistemas 

de información geográfica. 

Se realizo cruce de capas en 
ArcGIS, para el listado de 

usuarios en el municipio de 
Puerto Caicedo Putumayo 

100% para el periodo del 
Informe El soporte de las 
actividades se encuentra 

en: 
ACTIVIDADES 

 

5 

Contribuir en la elaboración análisis técnicos 
relacionados con los proyectos presentados 

a la institución o con las solicitudes que 
puedan llegar a ser requeridas en el marco 

de la estructuración y/o evaluación de 
proyectos energéticos para la ampliación de 
cobertura o el mejoramiento en la prestación 

del servicio. 

Actividades proyectadas del 20 
al 28 de febrero 

Generar análisis de dispersión 
de los municipios de  

• Conjunto Huila 

• Manaure 

• San Agustín 

En ejecución 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/danielaleon_ipse_gov_co/El-o8e-oCZFOklpXyjxB72sBpyIGLGBA05WfLDF5SMAbhQ?e=chlDnL
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/danielaleon_ipse_gov_co/El-o8e-oCZFOklpXyjxB72sBpyIGLGBA05WfLDF5SMAbhQ?e=chlDnL
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/danielaleon_ipse_gov_co/El-o8e-oCZFOklpXyjxB72sBpyIGLGBA05WfLDF5SMAbhQ?e=chlDnL


 

 

 

FORMATO INFORME DE 
PRESTACION DE SERVICIOS  

Código Versión 

IPSE-CO-F73 7 

Fecha: Paginas 

16/07/2024 1/2 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 100 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: Daniela Alejandra León Manrique 
C.C./ C.E. 

No.: 
1.030.675.880 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

19 02 2025 
Hasta: 

28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

@IPSEnergiaZNI 

IPSE                 

@ipsenergiazni 

IPSE                   

IPSE EnergiaZNI  

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14  

PBX: (57 1) 639 7888 

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 

ipse@ipse.gov.co 

Bogotá D.C. – Colombia 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

6 

Recolectar información en campo, necesaria 
para la formulación, estructuración y diseño 
de proyectos energéticos sostenibles para la 
ampliación de cobertura o mejoramiento de 

infraestructura, encaminadas al análisis 
demográfico y validación de usuarios. 

No se realizaron 
desplazamientos en el periodo 

de reporte 
En ejecución 

7 

Realizar los desplazamientos que sean 
solicitados por el supervisor del contrato, 
presentado los informes requeridos y así 

mismo la documentación de legalización en 
los formatos exigidos por el IPSE. 

No se realizaron 
desplazamientos en el periodo 

de reporte 
En ejecución 

8 

Apoyar el acompañamiento técnico a los 
diferentes actores que intervienen en el 
diseño, estandarización, seguimiento o 

aplicación de los instrumentos de recolección 
de información primaria, diseñados por el 

instituto, para la caracterización y validación 
de usuarios en las ZNI. 

Se realizo la revisión de 608 
encuestas con las fotografías de 
los usuarios caracterizados en el 

convenio 213 – 2024. 

100% para el periodo del 
Informe El soporte de las 
actividades se encuentra 

en: 
ACTIVIDADES 

 

9 

Asistir a reuniones y sesiones de trabajo, en 
las que se haga necesaria o conveniente su 
participación, relacionadas en el objeto del 

contrato. 

Reuniones Grupo SIG. 
19 de febrero 
20 de febrero 

100% para el periodo del 
Informe El soporte de las 
actividades se encuentra 

en: 
REUNIONES 

10 

Las demás que se consideren pertinentes y 
que se encuentren relacionados con el objeto 

contractual pactado. 

Actividades proyectadas del 20 
al 28 de febrero 

 
Jornada de Socialización del 

Plan de Fortalecimiento 
Institucional 2025 

En ejecución 

 
 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 
 

No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 

1 
Realizar un informe mensual de actividades 

y un informe final a la terminación del 
respectivo contrato. 

Se realizo el informe número uno (1) 
correspondiente al periodo del mes 

de febrero de 2025. 

100% (para el periodo 
del informe). 

2 

Presentar cuenta de cobro número o 
factura mensual por los servicios prestados 
en los tiempos estipulados por la entidad, 

con los requisitos para su pago. 

Se presenta cuenta de cobro número 
uno (1) correspondiente al periodo 

de tiempo correspondiente al periodo 
del mes de febrero de 2025, 

100% (para el periodo 
del informe). 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/danielaleon_ipse_gov_co/El-o8e-oCZFOklpXyjxB72sBpyIGLGBA05WfLDF5SMAbhQ?e=chlDnL
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/danielaleon_ipse_gov_co/EuZZP5A9rHZFvVYkoi-uyJcBBTnR1MQoJmU9xbBDsy4onw?e=JPJcus
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No. OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 
cumpliendo así con los requisitos 

para pago de honorarios. 

3 

Entregar a la finalización del contrato, los 
elementos o inventarios entregados para el 

desarrollo del objeto contractual y el 
Sistema de Gestión Documental ORFEO, 

con los documentos debidamente 
tramitados y completamente archivados, es 
decir que a la terminación de la ejecución el 
usuario del contratista no debe tener ningún 

documento pendiente. 

Se entregaron los elementos o 
inventarios para el desarrollo del 

objeto contractual y el Sistema de 
Gestión Documental ORFEO, con 

los documentos debidamente 
tramitados y completamente 

archivados. Se precisa que para el 
periodo del presente informe no han 
sido entregados elementos ni han 
sido asignado documentos por el 

sistema ORFEO. 

100% (para el periodo 
del informe). 

4 

Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados (Manuales, 
Instructivos, Metodologías, Guías), al igual 

que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el 

cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para el IPSE de la eficaz 

planificación, operación y control de los 
procesos del Sistema de Gestión Integrado 

–SGI, conformado por el Sistema de 
Gestión de Calidad, el Modelo Estándar de 

Control Interno, el Sistema de Gestión 
Ambiental, Sistemas de Seguridad de la 

Información, y demás sistemas que adopte 
y deba adoptar el IPSE, así como participar 

activamente en las actividades de 
sensibilización, capacitación y auditoría que 

se convoquen. 

Para el periodo del presente informe 
se precisa que se tiene conocimiento 

y se ha hecho aplicación de lo 
establecido en los procedimientos 

documentados (Manuales, 
Instructivos, Metodologías, Guías), al 
igual que del diligenciamiento de los 
formatos oficializados por la entidad. 

100% (para el periodo 
del informe). 

5 

Velar por la adecuada conservación, uso y 
manejo de la información, los documentos 

físicos y digitales que se deriven del 
ejercicio de actividades, para tal efecto el 

contratista debe mantener organizada dicha 
información de conformidad con las tablas 
de retención documental establecidas en el 
instituto y demás lineamientos establecidos 

para la información digital. 

Para el periodo del presente informe 
se precisa que se ha velado por la 

adecuada conservación, uso y 
manejo de la información, los 

documentos digitales que se deriven 
del ejercicio de actividades que 

conllevan al cumplimiento del objeto 
del presente contrato. 

100% (para el periodo 
del informe). 

6 

Acatar en el marco de las actividades del 
contrato las estrategias fijadas frente a 
riesgos de corrupción y medidas para 

mitigarlos, así como los demás elementos 

Para el periodo de tiempo del 
presente informe se ha acatado las 
estrategias fijadas frente a riesgos 

de corrupción y medidas para 
mitigarlos, así como los demás 

100% (para el periodo 
del informe). 
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AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 
constitutivos del Plan Anticorrupción y de 

Atención al Ciudadano. 
elementos constitutivos del Plan 
Anticorrupción y de Atención al 

Ciudadano. 

7 

Estar en permanente contacto con el 
supervisor del contrato por parte de IPSE, 

para adelantar las gestiones técnicas que le 
competan en desarrollo del contrato y 

facilitar la coordinación de las mismas con 
el personal de la entidad. 

Para el periodo de tiempo del 
presente informe se ha mantenido 

permanente contacto telefónico y vía 
electrónica con el supervisor del 

contrato por parte del IPSE. 

100% (para el periodo 
del informe). 

8 

Mantener estricta reserva y 
confidencialidad sobre la información que 
conozca por causa o con ocasión de las 

tareas o documentos asignados. 

Para el periodo de tiempo del 
presente informe se ha mantenido 
estricta reserva y confidencialidad 
sobre la información que conozca 

por causa o con ocasión de las 
tareas o documentos asignados. 

100% (para el periodo 
del informe). 

9 

Responder por la salvaguarda y 
preservación de los equipos y elementos 

que le sean asignados para el cumplimiento 
de sus actividades contractuales 

Para el periodo de tiempo del 
presente informe no ha sido 

asignados equipos o elementos 
físicos. No obstante, en caso de ser 
asignados durante la ejecución del 

contrato se procurará por su 
salvaguarda y preservación. 

100% (para el periodo 
del informe). 

10 
Acatar las instrucciones que durante el 

desarrollo del contrato le imparta el IPSE, a 
través del supervisor del contrato. 

Para el periodo del presente informe 
se han acatado la totalidad de 

instrucciones impartidas por parte 
del Supervisor del Contrato. 

100% (para el periodo 
del informe). 

11 
Responder civil y penalmente por sus 
acciones y omisiones en la actuación 
contractual en los términos de la ley. 

Se responderá civil y penalmente, en 
los términos de Ley, por las acciones 
u omisiones durante la ejecución del 

presente contrato. 

100% (para el periodo 
del informe). 

 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día (03) de (marzo) de (2025)  

 

                                                         
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor 

Nombre: Daniela Alejandra León Manrique  Nombre: José Fernely Morales Sarmiento 

 


