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CONTR A TO DE PRES TA CI Ó N DE SERVI CI O S No.: 004 Del Año: 2025 

CONTRATISTA: YEIMY MARC E LA FORE R O RAMI RE Z C.C./ C.E. No.: 52.778.818 

 

PERIO D O DEL INFO RME : 
 

Desde: 
01 02 2025  

Hasta: 
28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LA GESTIÓN CONTRACTUAL Y FINANCIERA, 
PROP O RCI O N A ND O ASES O RÍ A Y ACO MP A Ñ A MI E NT O EN LA REVISI Ó N, SEGUI MI E N T O Y EJECUCI Ó N DE LOS PROCE S O S 
DE LA SECRE T A RI A GENE RA L Y SUS ADS CRI TO S. 

Fecha de 

inicio 
14 01 2025 

 Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1.  ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materi ali z ado Si/No 4. Plan de acción 

Mala calidad en la prestación del servicio. CONTRATISTA No N/A 

Se presenta cuando el contratista seleccionado 
no f irma el contrato en el plazo establecido. 

CONTRATISTA No N/A 

Oc urre cuando se presentan retrasos o 
inc ump limient os  en la ent rega de los inf o rmes y/ o  
productos a cargo del contratista, o cuando los 

mis mos no co r res ponden a lo mín imo  s ol ic itado  
en el estudio previo. 

 

 
CONTRATISTA 

 

 
No 

 

 
N/A 

O c ur re c uando se p res ent an demoras por part e  
de la E ntidad en las ap robaciones p revias de los  
productos y /o informes d esarrollados por el 
contratista. 

 

 
IPSE 

 

 
No 

 

 
N/A 

Se presenta por la expedición de normas que 
impongan nuevos tributos, impuestos o cargas 
parafiscales,  q ue p ued en afectar el equilibrio 

económico del contrato. 

 
IPSE/CONTRATISTA 

 
No 

 
N/A 
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Desde: 

14 01 2025  
Hasta: 

31 01 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No OBLIGACIÓN ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO 

DE EJECUCIÓN 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 

 
Prestar asesor ía  en la elaboración y rev isión  
de los proc esos de selec ción, que se deben  
realizar en el desarrollo contractual de los  
asuntos de competencia de la Secretaria  
General. 

Durante el per iodo de ejec uc ión de este 
informe y  en cumplimiento de esta 
obligación he realizado las siguientes 
actividades: 

1. Apoy é la elaborac ión y revisión de los 
estudios prev ios y documentos de los 
contratos de prestación de servicios 
para el personal de apoyo de la 
sec retar ía general,  así c omo aquellos 
que tienen afectación presupuestas 
desde el presupuesto de 
funcionamiento. 

2. Apoy é la rev isión de doc umentos de la 
etapa precontractual  de procesos de 
selección de competencia de la 
Secretaría General y el área de TIC’s 

 
 
 
 
 
 

 
N/A 

 

 
2 

Apoyar en la verif ic ación del cumplimiento de  
los requisitos financieros y  contrac tuales  
previos a la suscripción de minutas,  
modificaciones, aclaraciones, prórrogas,  
adic iones, suspensiones, reanudac iones, y  
liquidac iones contractuales. 

Durante el per iodo de ejec uc ión de este 
informe y  en cumplimiento de esta 
obligación he realizado las siguientes 
actividades: 
1. Apoyé la revisión de modif icaciones, 

aclaraciones y  liquidaciones 
contractuales. 

 

 
N/A 

 
 
 

 
3 

 

 
Apoy ar en la elaboración y/o revisión de los  
estudios prev ios requer idos por  la Secretaria  
General  y sus adscritas, en el componente  
administrativo, contrac tual, económico y  
financiero 

Durante el per iodo de ejec uc ión de este 
informe y  en cumplimiento de esta 
obligación he realizado las siguientes 
actividades: 
1. Apoy é en la elaboración y  rev isión de 

los estudios prev ios requer idos por la 
Secretaria General y  sus grupos 
adscritos,  en  el  componente 
administrat ivo, contractual, económic o y  
financiero 

 
 
 

 
N/A 

4 
Apoyar en la revisión y conceptualizac ión de 
los diferentes de actos administrativ os, 

Durante el periodo de ejecución de este 
informe y en cumplimiento de esta N/A 
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Desde: 

14 01 2025  
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Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

 circulares, memorandos, documentos o  
comunicaciones relacionados con temas 
contractuales, administrat iv os y f inanc ieros  
adelantados por la Secretar ia General. 

obligación he realizado las siguientes 
actividades: 
1. Apoy é la rev isión de doc umentos de 

circulares, memorando y 
documentos generados por la 
Secretaría   General para 
comunicación de la comunidad 
institucional del IPSE. 

 

 
 

 

5 

 

 
Apoyar en el seguimiento de las superv isiones 
y ejec uc iones c ontractuales de la Secretar ia 
General. 

Durante el per iodo de ejec uc ión de este 
informe y  en cumplimiento de esta 
obligación he realizado las siguientes 
actividades: 
1. Apoyé la gestión a cargo de la 

Sec retar ia G eneral, en lo relac ionado 
con la gestión de supervisión de los 
distintos contratos de la Secretaría 
General. 

 
 

 

N/A 

 
 

 
6 

 

 
Las demás que le sean asignadas por el  
superv isor del c ontrato, de c onformidad con la  
naturaleza del objeto contractual. 

Durante el per iodo de ejec uc ión de este 
informe y  en cumplimiento de esta 
obligación he realizado las siguientes 
actividades: 
1. Brinde acompañamiento en los 

proc esos relac ionados c on la gestión 
contractual de la secretaria  general de 
manera presenc ial y vía whatsapp. 

 
 

 
N/A 

 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados) 

 

1 
Los document os soporte de las actividades señaladas se encuent ran en las carpetas virtuales de la  Secretaria General y en el 
Sistema de Gestión Documental Orfeo. 

 
En constancia de lo anterior, se f irma el presente informe el 04 de marzo de 2025 

 
 

 

Firma Contratista  Vo.Bo. Supervi so r y/o Interventor 

Nom bre : Yeimy Marcel a Forero Ramírez  Nom bre : Olga Lucia Rivero Díaz 

 
Anexo: Planill a Aportes Seguridad Social febrero -2025 y Cuenta de Cobro 
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