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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA REVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE 
LAS ACTUACIONES Y ACTIVIDADES DIARIAS DE LA SECRETARÍA GENERAL EN MATERIA 
LEGAL. 
Fecha de 

inicio 
15 01 2025  Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 
Mala calidad en la prestación del servicio. 
 CONTRATISTA  

NO N/A 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato en el 
plazo establecido. 
 

CONTRATISTA NO N/A 

Ocurre cuando se presentan retrasos o 
incumplimientos en la entrega de los 
informes y/o productos a cargo del 
contratista, o cuando los mismos no 
corresponden a lo mínimo solicitado en el 
estudio previo. 
 
 

CONTRATISTA NO N/A 

Ocurre cuando se presentan demoras por 
parte de la Entidad en las aprobaciones 
previas de los productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 
 
 

IPSE NO N/A 

Se presenta por la expedición de normas 
que impongan nuevos tributos, impuestos o 
cargas parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio económico del contrato. 
 
 
 
 

IPSE/CONTRATISTA NO N/A 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 
 

 

No. OBLIGACIÓN 
ESPECÍFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 
1. Brindar asistencia jurídica 

en los procedimientos de 
selección relacionados con 
los contratos gestionados 
por la Secretaría General. 

 
1.1 Se realizó revisión de la 

insuficiencia para el proceso 
de contratación del estudio 
previo con radicado 
20251310003253. 
 

 
 
 
 
 

                   EN EJECUCIÓN 

2. Apoyar en la revisión del 
cumplimiento de requisitos 
legales y contractuales con 
anterioridad a la firma de 
contratos, modificaciones, 
aclaraciones, prórrogas, 
adiciones, 
suspensiones, 
reanudaciones o 
liquidaciones que le sean 
presentadas. 

2.1 Se realizó revisión y se apoyó 
en la aprobación de solicitud de 
CDP para la posible contratación 
con el siguiente objeto:  
prestación de servicios 
profesionales jurídicos a la 
coordinación de asuntos 
administrativos y judiciales para 
la elaboración de documentos 
metodológicos de prevención del 
daño antijurídico.  

 
 
 
 
 
 
 
 

EN EJECUCIÓN 

3. Realizar el análisis y la 
revisión de los certificados 
de idoneidad para los 
contratos de 
prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a 
la gestión. 

3.1 Se realizó revisión de 
certificado de idoneidad para el 
EP con el siguiente objeto: 
"prestación de servicios 
profesionales jurídicos a la 
coordinación de asuntos 
administrativos y judiciales para 
la elaboración de documentos 
metodológicos de prevención del 
daño antijurídico”. 
 
 
 

 
 
 
 

                   EN EJECUCIÓN 
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4. Brindar orientación y 
respaldo jurídico a la 
Secretaría General en 
relación con los 
asuntos contractuales que 
le sean sometidos. 

4.1 Se participó en espacio 
presencial  entre la Secretaria 
General y el grupo de 
Comunicaciones para tratar temas 
respecto al proceso contractual del 
Operador Logístico de la entidad.  

 
 

EN EJECUCIÓN 
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5. Apoyar en la revisión de los 
diferentes actos 
administrativos vinculados 
a la Secretaria 
General o áreas sus 
adscritas 

5.1 Se realizó la revisión de 
memorando de designación 
temporal de la Coordinación del 
Grupo de Evaluación de 
proyectos.   
 
5.2 Se realizó le revisión de la 
comunicación de resolución que 
revoca  nombramiento 
120251530000255_Fernando 
Bernal Baquero. 
 
5.3 Se realizó la revisión y apoyo 
en la firma de la comunicación de 
la Resolución nombramiento 
Técnico 15. 
 
5.4 Se realizó revisión a proyecto 
de resolución que concede una 
incapacidad de una funcionaria. 
 
5.5 Se realizó revisión de 
resolución que asigna prima 
técnica.  
 
5.6 Se realizó rvisión de 
resolución de nombramiento de 
conductor-código 4103, grado 17. 
 
5.7 Se realizó revisión a oficio de 
respuesta a Telecafé. 
 
5.8 Se realizó revisión a 
memorandos de comunicación de 
nombramiento en periodo de 
prueba - 
resolución 20251530000385 
 

 
 
 

EN EJECUCIÓN 
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6. Participar en reuniones, 
audiencias, sesiones de 
trabajo y otros eventos 
relacionados 
con temas contractuales o 
legales donde su presencia 
sea necesaria o requerida 
por la 
supervisión. 

6.1 Se participó y apoyo en lo 
requerido para la sesión 
extraordinaria del Consejo 
Directivo realizado el 04-11-12-12 
de febrero del 2025 
 
6.2 Se participó en espacio virtual 
realizado el 19 de febrero, para 
hacer seguimiento al documento 
de la fusión ANH y el IPSE. 
6.3 Se participó en el comité 
primario del mes de febrero. 
 
 

 
 

EN EJECUCIÓN  

7. Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor 
del contrato, de 
conformidad con la 
naturaleza del objeto 
contractual. 

7.1 Se realizó revisión de 
respuesta a solicitud de 
Sintraminerales. 
7.2 Se realizó seguimiento y 
apoyo al proceso de firma del 
acuerdo sindical con 
Sintraminerales. 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
EN EJECUCIÓN 

 
 
3. PRODUCTOS ENTREGADOS  

 

1 Los documentos soportes de las actividades señaladas se encuentran en las carpetas virtuales de la Secretaria General y en 
el Sistema de Gestión Documental Orfeo. 

 
 
 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 03 de marzo  de 2025. 

 
 

 
 
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  
Nombre: Stefany Rocio Cepeda Higuera 
 
 

 Nombre: Olga Lucia Rivero Diaz 
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Anexos: Planilla Aportes Seguridad Social febrero  -
2025,evidencias y Cuenta de Cobro. 
 

   


