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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: 049 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: LINA TATIANA VERDUGO PARRA 
C.C./ C.E. 

No.: 
1.057.589.984 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

12 02 2025 
Hasta: 

28 02 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

 

@IPSEnergiaZNI 

IPSE                 

@ipsenergiazni 

IPSE                   

IPSE EnergiaZNI  

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14  

PBX: (57 1) 639 7888 

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 

ipse@ipse.gov.co 

Bogotá D.C. – Colombia 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO EN EL COMPONENTE 
AMBIENTAL EN EL MARCO DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS EN EL GRUPO DE 
SEGUIMIENTO A LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONTRATOS Y 
SEGUIMIENTO EN EL MARCO DEL SEGUIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA ELÉCTRICA 
DE LOS PROYECTOS QUE SE IMPLEMENTEN DE PROPIEDAD DEL IPSE. 

Fecha de 
inicio 

12 02 2025  
Fecha de 

terminación 
31 12 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
1.1. ANÁLISIS DE RIESGOS 

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4. Plan de acción 

Se presenta cuando la definición de 
la necesidad y el objeto establecido 
en el estudio previo, no se ajusta.  
 

IPSE No No Aplica 

Se presenta cuando el contratista 
seleccionado no firma el contrato 
en el plazo establecido. 
 

CONTRATISTA No No Aplica 

Ocurre cuando se presentan 
retrasos o incumplimientos en la 
entrega de los informes y/o 
productos a cargo del contratista, o 
cuando los mismos no 

CONTRATISTA No No Aplica 

Ocurre cuando se presentan 
demoras por parte de la Entidad en 
las aprobaciones previas de los 
productos y/o informes 
desarrollados por el contratista. 
 

IPSE 
 

No No Aplica 

Se presenta por la expedición de 
normas que impongan nuevos 
tributos, impuestos o cargas 
parafiscales, que pueden afectar el 
equilibrio. 
 

IPSE 
 CONTRATISTA 

No No Aplica 
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2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

No. 
OBLIGACIÓN 
ESPECÍFICA 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
AVANCE/ ESTADO DE 

EJECUCIÓN 

 
 
 
 
 
 

1. 

Apoyar técnicamente a 

la Subdirección de 

Contratos y Seguimiento 

proyectando los oficios 

que se requieran 

elaborar para llevar a 

cabo solicitudes, 

requerimientos y/o 

aprobaciones a los 

prestadores del servicio 

y/o contratistas de los 

proyectos de 

infraestructura en las 

ZNI que le sean 

asignados para el 

componente ambiental. 

 

 

 

1. En el mes de febrero se actualiza la base 

creada para el seguimiento de los contratos 

AOM, teniendo en cuenta que se añadieron 2 

contratos con el total de 24 contratos y se 

remitirá a los supervisores de contrato, para 

informar sobre los que se ha realizado. en el 

componente ambiental y mensualmente se 

realizará la actualización de esta base. 

 

 

 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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2. 

 
Apoyar a la Subdirección 

de Contratos y 

Seguimiento, en la 

revisión, cálculos, 

conceptos y demás 

informes que se 

requieran referente a 

indicadores 

ambientales. 

1. Se realiza verificación de los activos en el 

ACIA con el ingeniero José Antonio Murillo, de 

acuerdo con los equipos depreciados y 

validados con el Manual Políticas Contables, 

para realizar el análisis de verificación en 

cuanto a los equipos, se registran 19.533 

activos en la base de datos de ACIA, de los 

cuales 18.853 corresponden a sistemas 

solares fotovoltaicos.  

 

 

 

 

 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 
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CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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3.  

 
 
Apoyar a la supervisión 

en la elaboración de 

informes mensuales y/o 

especiales, respuestas a 

solicitudes de 

información, 

requerimientos de 

Órganos de Control, de 

Autoridades 

Administrativas y 

Judiciales y demás 

requerimientos que le 

sean solicitados para el 

componente ambiental. 

1.   Se actualiza en el mes de febrero las 

observaciones de acuerdo con el 

componente ambiental para los contratos 

especial de aporte vigentes en la base de 

Excel para contratos AOM: 

 

Se agregaron dos nuevos contratos 

especiales a la base y se añade la 

información para el seguimiento respectivo:  

 

       - 271-2024 

- 272-2024 

 

2. Cuando se requiera mensual a los 

funcionarios del grupo activos un enlace para 

actualizar o añadir novedades y 

observaciones con respecto a los contratos 

vigentes para su revisión, tanto los 

supervisores como los profesionales de apoyo 

en cada uno de los contratos. 

 

 

 
 

Ruta de evidencia 
 

ORFEO 
 

Carpeta compartida Drive 
 

(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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4. 

 
 

Apoyar en la elaboración 

de la Guía Integral para 

la presentación de los 

Planes de Manejo 

Ambiental – PMA 

correspondientes a la 

etapa de Administración, 

Operación y 

Mantenimiento – AOM 

de los contratos 

especiales de aporte que 

suscribe la Subdirección 

de Contratos y 

Seguimiento. 

Estos documentos que se mencionan se remiten 

a las empresas prestadoras con el fin de que 

ellos se apoyen con la información que se solicita 

de acuerdo con el periodo designado. 

 

✓ En el mes de febrero se revisaron los formatos 

para actualizar de acuerdo con los formatos 

recientes por parte de gestión documental.    

 

✓ Se actualizará en el mes de marzo los 

formatos o capítulo ambiental para la 

implementación de los informes de acuerdo 

con el período pactado en los contratos, 

supervisión que son remitidos a las empresas 

para que se apoyen las empresas 

prestadoras. 

 

✓ Se revisan los formatos junto con la guía para 

la gestión de residuos RESPEL y RAEE 

versión 2, junto con los 2 anexos. 

 

 
 
 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
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5. 

 
Efectuar el análisis del 

componente ambiental 

de los contratos 

celebrados por la 

subdirección de 

Contratos y 

Seguimiento, con el 

objeto de verificar el 

cumplimiento normativo 

correspondiente y emitir 

el informe 

correspondiente a la 

supervisión. 

1. En el mes de febrero se actualiza la 

información registrada en ORFEO con el fin 

de validar la información registrada y por 

parte de los supervisores las obligaciones 

pactadas en los 23 contratos celebrados, que 

se lleva a cabo durante el mes.  

 

2. Se actualiza e incorpora información de 

acuerdo con las actividades reportadas en el 

mes de febrero en la base creada como 

herramienta en Excel para el seguimiento en 

relación con el componente ambiental, de 

acuerdo con los requerimientos recibidos, se 

maneja un hipervínculo en la base general 

del grupo de activos para revisar si se 

reporta alguna novedad. 

 

 
 

Ruta de evidencia 
 

ORFEO 
 

Carpeta compartida Drive 
 

(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

 
 
 
 
 
 
 

6. 

 
Diagnosticar y evaluar el 
estado de los procesos, 
procedimientos y planes 
de acción de la 
Subdirección de 
Contratos y 
Seguimiento, así como 
estructurar las mejoras y 
actualizaciones 
necesarias del sistema 
de gestión del IPSE, en 
cuanto al componente 
ambiental. 

 

1. Para el mes de marzo se ajustarán las guías 

de apoyo de acuerdo con los procesos 

ambientales que se requieran para incluirlos 

en el sistema. 

 

2. El informe con los componentes 

ambientales, técnicos y SST, lo cual, es de 

apoyo para las empresas prestadoras de 

como entregarlos mensualmente. 

 

 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 
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CUENTA 1_MES FEBRERO 
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https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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7. 

 
Apoyar con la actividad 

de realizar el 

seguimiento semanal de 

la matriz de los contratos 

especiales de aporte 

suscritos por el IPSE, 

liderar y convocar las 

reuniones, para 

verificación de 

actualización de 

información de los 

responsables. 

 

1. En el mes de febrero se revisa e incorpora 
información de los contratos celebrados en 
las carpetas de los contratos AOM que se 
compartió con el coordinador del grupo de 
seguimiento a la prestación del servicio 
donde incluyen las fichas técnicas, los 
contratos y los estudios previos.   
 

2. Se modifica y ajusta las matrices para el 
seguimiento de los contratos AOM que se 
encuentran en la carpeta compartido con la 
coordinación de seguimiento a la prestación 
del servicio. 

 
Para el mes de marzo se remitirá por el canal 

correo un enlace de OneDrive para subir la 

información y llenar de acuerdo con lo 

presentado y observaciones que incorporen 

los supervisores de los contratos. 

 
 
 

Ruta de evidencia 
 

ORFEO 
 

Carpeta compartida Drive 
 

(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

 

 

 

 

8. 

Apoyar a la supervisión 

del contrato en la 

elaboración del informe 

final de supervisión y en 

el acta de liquidación del 

contrato y en lo demás 

requerido para la 

liquidación del contrato. 

 
 

 
En el periodo del 12 a 28 de febrero de 2025, no 
se requirió la ejecución de esta obligación. 

 

 
 
 
 
 

En ejecución 

https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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9. 

 
Realizar los 
desplazamientos que 
sean solicitados por el 
supervisor del contrato a 
los departamentos 
donde el IPSE posea 
activos eléctricos, o que 
estén en la ZNI, 
presentado los informes 
requeridos y la 
documentación de 
legalización en los 
formatos exigidos por el 
IPSE. 

 

 

 

 

 

 

 

En el periodo del 12 a 28 de febrero de 2025, no 
se requirió desplazamiento.  

 

 
 
 
 
 
 
 

En ejecución 
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 10. 

 
 
Apoyar a la Subdirección 
de Contratos y 
Seguimiento en el 
manejo, control y 
actualización de la 
información relacionada 
con los reportes que se 
deben adelantar por 
parte de la subdirección 
a las demás áreas del 
Instituto. 

 

1. En el mes de febrero se actualiza las 

matrices la información de acuerdo con el 

componente ambiental reportando las 

actividades realizadas en las empresas 

prestadoras, así mismo con el suministro de 

datos cuando se requieran durante el mes. 

 

2. Los formatos para la implementación de los 

informes se remiten a las empresas 

prestadoras que solicitan o se les solicite 

remitir los informes de acuerdo con el 

periodo pactado en el contrato. 

 
3. Se revisa y actualiza la base de comisiones 

para la gestión de la coordinación de 

seguimiento a la prestación del servicio con 

los funcionarios y contratistas que van a 

realizar esta actividad. 

 
4. Se verifica y se valida la base en Excel de 

acuerdo con el presupuesto de los grupos de 

la subdirección de contratos y se actualiza la 

información de la coordinación del grupo 

seguimiento a la prestación del servicio. 

 
 

Ruta de evidencia 
 

ORFEO 
 

Carpeta compartida Drive 
 

(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 

 
 
 
 

   11. 

 
Apoyar con la 
actualización de la 
matriz de programación 
de las comisiones del 
grupo del seguimiento a 
la prestación del 
servicio. 

 

1. Se revisa y actualiza la base de comisiones 

para la gestión de la coordinación de 

seguimiento a la prestación del servicio con 

los funcionarios y contratistas que van a 

realizar esta actividad. 

 

2. Se apoya a la subdirección para incorporar la 

información de los contratistas y funcionarios 

de la coordinación del grupo seguimiento a la 

prestación del servicio para las cuentas de 

bancarias e información adicional. 

 

Ruta de evidencia 
 

ORFEO 
 

Carpeta compartida Drive 
 

(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 
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CUENTA 1_MES FEBRERO 
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https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/camilotriana_ipse_gov_co/EpTmIUE6qaBLsSGY7wXn-ncBcPpE3NlBL2-EH5kDff3jjg?e=bz2F3p
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12. 

 
Apoyar a la supervisión 
en el análisis y revisión 
documental de los 
contratos, compilando el 
total de la 
documentación en el 
expediente virtual y 
físico que sobre el 
contrato supervisado 
lleve el IPSE. 

 

1. Al dar respuesta de acuerdo con las solicitudes 

requeridas como conceptos, observaciones 

ambientales, se encuentra la trazabilidad en el 

sistema ORFEO, y se incluyen en los 

expedientes para cada uno de los contratos 

AOM.  

 

2. Las solicitudes que son por el canal correo de 

acuerdo con lo que soliciten los supervisores 

de los contratos también se encuentra en 

ORFEO.  

 

Se revisa la documentación de los contratos 

requeridos y se realiza el cargue del 

expediente virtual, de igual forma por parte del 

Coordinador o Supervisor del contrato. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

En ejecución 
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Año: 
2025 
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C.C./ C.E. 

No.: 
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Día Mes Año Día Mes Año 
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13. 

 
 
 
Participar en las 
reuniones de la 
Subdirección y en la 
solicitadas por el 
supervisor del contrato 

1. Se apoya y participa con la coordinación en la 
reunión para los tramites de los estudios 
previos de los contratistas para la verificación 
documental. El día 05 02 2025. 

 
2. Se apoya y participa con la coordinación en la 

reunión para la actualización de los contratos 
del CNM. El día 05 02 2025. 

 
3. Se apoya y participa con la coordinación en la 

reunión para capacitar a la empresa Helios de 
como subir los documentos de los informes de 
seguimiento en SECOP ll de acuerdo con el 
contrato 139-2021. El día 06 02 2025. 
 

4. Se apoya y participa con el supervisor y José 
Antonio Murillo para verificar los compromisos 
de la entrega de activos en el HACIA. El día 11 
02 2025. 

 
5. Se participa en la reunión capacitación de 

políticas de seguridad y privación de la 
información. El día 28 02 2025 

 
 
 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 

 
En ejecución 
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14.  

 
 
Las demás que se 
consideren pertinentes y 
que se encuentren 
relacionados con el 
objeto contractual 
pactado. 

 

1.  Se apoya al supervisor en la revisión 
documental e incorporar los documentos 
para los estudios previos de los contratos de 
prestación para la coordinación del grupo de 
seguimiento a la prestación del servicio por 
el sistema Orfeo para los siguientes 
contratos: 
 

2. Se remite formulario a soporte técnico para 
la activación de las cuentas e ingreso al 
edificio de los contratistas de la 
coordinación del grupo de seguimiento a la 
prestación del servicio. 

 
3. Se apoya para realizar oficio para el 

ministerio de energía con el fin de verificar 
el seguimiento de los contratos FAZNI con 

el radicado.” Seguimiento a estado de 

suscripción del Convenio 
Interadministrativo y los Contratos 
Especiales para el AOM de los contratos de 
SSFVI FAZNI/IPSE, relacionadas en la 
comunicación MME con radicado 2 2024-
041391 y radicado IPSE No. 
20241330106462 del 28 de noviembre de 
2024. Con radicado 20251560003281. 

 
4. Se apoya para realizar oficio para “Solicitud 

de alcance a su traslado por competencia 
efectuado mediante oficio remisorio CREG 
S2025001309 del 10 de febrero de 2025 y 
radicado IPSE 2025133000856”. Con 
radicado 20251560002801. 
 

5. Se revisa y actualiza la información de la 
matriz de los PQR de acuerdo con las 
peticiones o memorando que lleguen en el 
sistema Orfeo del supervisor para la 
gestión de reasignación a los funcionarios 
encargados del grupo activos y CNM. 

 

 
Ruta de evidencia 

 
ORFEO 

 
Carpeta compartida Drive 

 
(Carpeta OPS/Carpeta 049-
2025 Lina Verdugo/Carpeta 

mes febrero/Carpeta 
evidencias) 

 
Hipervínculo: 

 
CUENTA 1_MES FEBRERO 
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6. Se remite a Helios con el contrato 139-
2021, un instructivo para subir los 
documentos a SECOP ll, para el 
seguimiento AOM de las obligaciones 
pactadas en el contrato. 

 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 04 de marzo de 2025 

 
 
 
 

  
Firma Contratista   Vo.Bo.  Supervisor y/o Interventor  

Nombre: Lina Tatiana Verdugo Parra  Nombre: Camilo Andrés Triana Estepa 

 


