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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL Y FINANCIERA,
PROPORCIONANDO ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA REVISION, SEGUIMIENTO Y EJECUCION DE LOS PROCESOS
DE LA SECRETARIA GENERAL Y SUS ADSCRITOS.

Fechade 14 01 2025 Fechade 31 12 2025
inicio terminacién

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

1.1.ANALISIS DE RIESGOS

1. Riesgos 2. Responsable 3. Materializado Si/No 4, Plan de accion

Mala calidad en la prestacidn del servicio. CONTRATISTA No N/A

Se presenta cuando el contratista seleccionado

! . CONTRATISTA No N/A
no firma el contrato en el plazo establecido.

Ocurre cuando se presentan retrasos o
incumplimientos en la entrega de los informes y/o
productos a cargo del contratista, o cuando los CONTRATISTA No N/A
mismos no corresponden a lo minimo solicitado
en el estudio previo.

Ocurre cuando se presentan demoras por parte
de la Entidad en las aprobaciones previas de los

productos y/o informes desarrollados por el IPSE No N/A
contratista.

Se presenta por la expedicién de normas que

impongan nuevos tributos, impuestos o cargas IPSE/CONTRATISTA No N/A

parafiscales, que pueden afectar el equilibrio
econdmico del contrato.
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2. DETALLE DE LA EJECUCION

No

OBLIGACION ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

AVANCE/
ESTADO DE
EJECUCION

Prestar asesoria en la elaboracion y revision
de los procesos de seleccion, que se deben
realizar en el desarrollo contractual de los
asuntos de competencia de la Secretaria
General.

Durante el periodo de ejecucién de este
informe y en cumplimiento de esta obligacién
he realizado las siguientes actividades:

1. Apoyé la elaboracién y revisiéon de los
estudios previos y documentos de los
contratos de prestacion de servicios para
el personal de apoyo de la secretaria
general, asi como aquellos que tienen
afectacion  presupuestas desde el
presupuesto de funcionamiento.

2. Apoyé la revision de documentos de la
etapa precontractual de procesos de
seleccion de competencia de la
Secretaria  General , grupo de
comunicaciones y el area de TIC’s

N/A

Apoyar en la verificacion del cumplimiento de
los requisitos financieros y contractuales
previos a la suscripcion de minutas,
modificaciones,  aclaraciones, prorrogas,
adiciones, suspensiones, reanudaciones, y
liquidaciones contractuales.

Durante el periodo de ejecucion de este

informe y en cumplimiento de esta obligacién

he realizado las siguientes actividades:

1. Apoyé la revision de modificaciones,
aclaraciones y liquidaciones
contractuales.

N/A

Apoyar en la elaboracién y/o revisién de los
estudios previos requeridos por la Secretaria
General y sus adscritas, en el componente
administrativo, contractual, econémico vy
financiero

Durante el periodo de ejecucion de este
informe y en cumplimiento de esta obligacién
he realizado las siguientes actividades:

1. Apoyé en la elaboracién y revision de los
estudios previos requeridos por la
Secretaria  General y sus grupos
adscritos, en el componente
administrativo, contractual, econdmico vy
financiero

N/A

Apoyar en la revision y conceptualizacién de
los diferentes de actos administrativos,
circulares, memorandos, documentos ©
comunicaciones relacionados con temas

Durante el periodo de ejecucion de este
informe y en cumplimiento de esta obligacién
he realizado las siguientes actividades:

N/A
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contractuales, administrativos y financieros | 1. Apoyé la revision de documentos de
adelantados por la Secretaria General. circulares, memorando y documentos
generados por la Secretaria General
para comunicacién de la comunidad
institucional del IPSE.

Durante el periodo de ejecucion de este
informe y en cumplimiento de esta obligacién
he realizado las siguientes actividades:

1. Apoyé la gestion a cargo de la Secretaria N/A
General, en lo relacionado con la gestion
de supervision de los distintos contratos
de la Secretaria General.

Apoyar en el seguimiento de las supervisiones
5 Y ejecuciones contractuales de la Secretaria
General.

Durante el periodo de ejecucion de este
informe y en cumplimiento de esta obligacién
Las demés que le sean asignadas por el | he realizado las siguientes actividades:

6 | supervisor del contrato, de conformidad con la | 1. Brinde acompafiamiento en los procesos N/A
naturaleza del objeto contractual. relacionados con la gestion contractual de
la secretaria general de manera
presencial y via whatsapp.

3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Los documentos soporte de las actividades sefialadas se encuentran en las carpetas virtuales de la Secretaria General y en el
Sistema de Gestién Documental Orfeo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 01 de abril de 2025

Foidifacro TR

Firma Contratista ' Vo.Bo. Sup'ervisor y/o\'lnterventor
Nombre: Yeimy Marcela Forero Ramirez Nombre: Olga Lucia Rivero Diaz

Anexo: Planilla Aportes Seguridad Social marzo -2025 y Cuenta de Cobro
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