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CONTRATO DE PRESTACIéN DE SERVICIOS No.:051 ADﬁiI 2025
CONTRATISTA: | DIANA CATALINA HERRERA MOTTA ﬁf'_/ C.E. 1019005034
PERIODO DEL o1 03 |2025 |31 |03 |2025
INFORME: DeSde. Dia Mes AfRo HaSta. Dia Mes Afo

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SUBDIRECCION DE PLANIFICACION Y
PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS EN LA GESTION Y SEGUIMIENTO DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS REQUERIDOS PARA LA FORMULACION, DISENO Y
ESTRUCTURACION DE PROYECTOS ENERGETICOS EN EL TERRITORIO NACIONAL.”

Fecha 11 02 2025 Fecha de 31 12 2025

inici , ~ rminacion - ~
de cio Dia Mes Ano te acio Dia | Mes Ano

1.1. ANALISIS DE RIESGOS

4.Plan de

1.Riesgos 2.Responsable 3.Materializado Si/No <
accion

Mala calidad en la prestacién

. Contratista NO N/A
del servicio.

Se presenta cuando el
contratista seleccionado no
firma el contrato en el plazo

establecido.

Contratista. NO N/A

Ocurre cuando se presentan
retrasos o incumplimientos en
la entrega de los informes y/o

productos a cargo del
contratista, o cuando los
mismos no corresponden a lo
minimo solicitado en el estudio
previo.

Contratista. NO N/A

Ocurre cuando se presentan
demoras por parte de la
Entidad en las aprobaciones Supervisor del

previas de los productos y/o contrato.
informes desarrollados por el
contratista.

NO N/A

Se presenta por la expedicion
de normas que impongan
nuevos tributos, impuestos o
cargas parafiscales, que
pueden afectar el equilibrio
economico del contrato.

Entidad NO N/A
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2. DETALLE DE LA EJECUCION
. E ACTIVIDADES AVANCE/ ESTADO DE
No. | OBLIGACION ESPECIFICA EJECUTADAS EJECUCION
Se apoya esta actividad
haciendo la planeacion de
las comisiones en territorio
donde se estructuran o se
pretenden estructurar
proyectos a través de una
matriz donde se ingresa la
Apoyar el seguimiento a la planeacion de comisiones
estructuracion y disefio de dejando  automatico la
proyectos energéticos de la |informacion detallada de
Subdirecciéon de Planificacién |cada
1 y Promocion de Soluciones funcionario/contratista en |En ejecucion

Energéticas del IPSE
mediante el desarrollo de
estrategias para optimizar la
consolidacién y control de la
informacion.

cuanto a los honorarios y
viaticos, lo anterior con el
fin de tener una
informacidén mas exacta del
rubro de comisiones
necesario para cada mes.

Evidencia PAC de
comisiones abril y mayo
enviado al equipo de

Talento Humano.
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desarrollo de proyectos
energéticos sostenibles en el
territorio nacional, tomando
como base los recursos
energéticos disponibles en el
territorio, que permitan dar
respuesta a las necesidades
energéticas de las regiones
carentes del servicio de
energia.
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Conceptuar sobre las
opciones tecnolégicas mas
convenientes para el

La actividad no fue requerida para
el presente periodo

Realizar el acompafiamiento
técnico a la estructuracion de
proyectos energéticos de la
Subdireccién de Planificaciéon
y Promocion de Soluciones
Energéticas mediante el uso
de herramientas tecnoldgicas
de planeacion y control de los
diversos procesos

La actividad no fue requerida para
el presente periodo
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Dada la transicion de
ORFEO a ControlDoc, se
participa como apoyo
transversal de la SPE en las
diferentes capacitaciones
que dictaron en el periodo
del presente informe en
aras de seguir atendiendo

Analizar, evaluar y ejecutar
métodos que permitan
optimizar y garantizar una
mejora continua en los
diversos procesos empleados
en la estructuracién y diseno

En ejecucién

. las solicitudes y
de proyectos energéticos . Y
S : necesidades del territorio
para el territorio Nacional. )
nacional para la
estructuracion de
proyectos.
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Apoyar a la Subdireccion de
Planificaciéon y Promocién de
Soluciones Energéticas en el
manejo y seguimiento de las
reuniones que se deban
agendar con las
dependencias del IPSE vy las
entidades externas como en
el seguimiento a las metas y
actividades previstas
internamente para los grupos
de estructuracion y
viabilizacion de proyectos
energéticos

- Durante el periodo del
presente informe se
agendaron diferentes
reuniones con areas del
IPSE, Alcaldias, entidades
privadas y entes
territoriales, entre otros

Asi mismo, mesas de
trabajo para la revision de
los proyectos en
estructuracion del 2025
con los profesionales
encargados desde los
componentes civil, técnico,
eléctrico y social de las

coordinaciones de
Estructuracion y
Viabilizacion.

-Durante el periodo del
presente informe se
atendieron reuniones
cortas para realizar la

planeacion en cuanto a la
matriz de riesgo de la SPE

para el 2025.
-Durante el periodo del
presente informe se

participé como enlace de la
SPE y el equipo delegado
por el Director para el
enfoque de Fortalecimiento
Institucional. Se remiten
actas de las mesas de
trabajo y lista de asistencia
a las mismas.

En ejecucién
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Apoyar a la Subdireccién de
Planificacion en las
actividades, relacionadas
con los diferentes procesos,
procedimientos y planes de
accion encargados de
buscar la mejora continua
del sistema de gestién del
IPSE.

- Durante el periodo del
presente informe se apoyd
en la elaboracién de los
compromisos gerenciales
del subdirector.

- Durante el periodo del
presente contrato se apoyd
y se apoyara en

el seguimiento de las
solicitudes que llegan al
Orfeo de la SPE
registrandolas en el drive
Seqguimiento Orfeo SPE
2025.xlsx

-Se apoyo con la
elaboracion de un pequefo
instructivo para todos los
contratistas en aras de
explicar la informacién que
deben cargar en el SECOP
II una vez presentada la
cuenta de cobro de cada
mes.

Evidencias marzo 2025
anexo

En ejecucion.
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Asistir a reuniones y sesiones
de trabajo, en las que se
haga necesaria o conveniente
su participacion, relacionadas
en el objeto del contrato.

Se asistié a las siguientes
sesiones de trabajo:

-Mesa de trabajo para
revision de las bases de
datos de la SPE con el

objetivo de fortalecer el

enfoque institucional.

-Lunes 17 de marzo se
asistio a la capacitacion que
brind6 el drea Financiera de
manera presencial en el
IPSE

Evidencias marzo 2025
anexo

En ejecucion.
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respuestas a  solicitudes
planteadas, entre otros, de la
Subdireccién de Planificaciéon
y Promocién de Soluciones
Energéticas.

marzo de los contratistas de
la SPE de apoyo transversal
y de las coordinaciones

Durante el del
presente

revisaron

periodo
periodo se
los oficios,
memorandos internos vy
externos que llegan via
ORFEO a la SPE en conjunto
con los responsables de
cada uno para responder y/o
radicar.
Adicional se hace un
seguimiento a las PQRS que
llegan a la SPE.
Durante el periodo del
presente informe se
participd en la elaboracion
de los diferentes procesos,

En ejecucion.
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Durante el periodo del
presente informe se apoyod a
la Subdireccion en la
elaboracién de los
siguientes memorandos:
- 20251400004631
- 20251400003731
Se reportd la matriz de
comisiones PAC de abril y
mayo a la direccion general
Durante el periodo del
presente informe se
L. revisaron los informes vy
Apoyar la elaboracion, g
.y - documentacién
revisibn y presentacion de )
. Ay correspondiente a las
informes periodicos y de
., ; cuentas de cobro del mes de
gestion, presentaciones,
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flujos, matrices, bases de

datos que corresponden al

Enfoque Institucional
orientado a organizar todo el
Sistema Integrado de
Gestion.

Realizar los desplazamientos
que sean solicitados por el
supervisor del contrato,
presentando los informes
requeridos y asi mismo la
documentacion de
legalizacién en los formatos
exigidos por el IPSE.

La actividad no fue requerida para
el presente periodo

10

Las demas que se
consideren pertinentes y que
se encuentren relacionados
con el objeto contractual
pactado

Se realiza el apoyo en la fase
contractual de los
profesionales de la SPE.

En ejecucién

11

Realizar un informe mensual
de actividades y un informe
final a la terminacién del
respectivo contrato.

Se presenta informe No. 02
correspondiente al periodo
de marzo de 2025.

En ejecucién

12

Presentar cuenta de cobro o
factura mensual por los
servicios prestados en los
tiempos estipulados por la
entidad, con los requisitos
para su pago.

Se presenta cuenta de cobro
correspondiente al periodo
de marzo de 2025.

En ejecucién
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Desde: Hasta:
INFORME: Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Entregar a la finalizacién del
contrato, los elementos o
inventarios entregados para |Se entregara a la
el desarrollo del objeto |finalizacién del contrato, los
contractual y el Sistema de|elementos o inventarios
Gestiéon Documental ORFEOQ, |entregados para el
con los documentos | desarrollo del objeto | Se entregara a la finalizacion del

13

debidamente tramitados vy
completamente archivados,
es decir que a la terminacién
de la ejecucion el usuario del
contratista no debe tener
ningun documento
pendiente.

contractual y el Sistema de
Gestion Documental ORFEOQ,
con los documentos
debidamente tramitados vy
completamente archivados.

contrato.
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Conocer y aplicar lo
establecido en los
procedimientos
documentados (Manuales,

14

Instructivos, Metodologias,
Guias), al igual que conocer y
diligenciar los  formatos
oficializados por la entidad
para el cumplimiento del
objeto contractual y como
garantia para el IPSE de la
eficaz planificacion,
operacion y control de los
procesos del Sistema de
Gestiéon Integrado - SGI,
conformado por el Sistema
de Gestion de Calidad, el
Modelo Estandar de Control
Interno, el Sistema de
Gestion Ambiental, Sistemas
de Seguridad de la
Informacion, y demas
sistemas que adopte y deba
adoptar el IPSE, asi como
participar activamente en las

actividades de
sensibilizacién, capacitacion
y auditoria que se

convoquen.

Se aplicara lo establecido en

los procedimientos
(Manuales, metodologias,
guias). Asi mismo se

diligenciardan los formatos
oficializados por la entidad
para el cumplimiento del
objeto del contractual.

En ejecucion.
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Velar por la adecuada

15

conservacion, uso y manejo
de la informacién, los
documentos fisicos y
digitales que se deriven del
ejercicio de actividades, para
tal efecto el contratista debe
mantener organizada dicha
informacién de conformidad
con las tablas de retencién
documental establecidas en
el instituto vy demas
lineamientos establecidos
para la informacion digital.

Se realiza adecuado uso,
manejo y conservacion de la
informacién derivada de las
actividades.

En ejecucion.

16

Acatar en el marco de las
actividades del contrato las
estrategias fijadas frente a
riesgos de corrupcion vy
medidas para mitigarlos, asi
como los demas elementos
constitutivos del Plan
Anticorrupcion y de Atencién
al Ciudadano.

Se han acatado las
estrategias fijadas frente a
riesgos de corrupcion.

En ejecucion.

17

Estar en permanente
contacto telefénico o por via
electrénica con el supervisor
del contrato por parte de
IPSE, para adelantar Ilas
gestiones técnicas que le
competan en desarrollo del
contrato y facilitar la
coordinacion de las mismas
con el personal de la entidad.

Se ha mantenido
permanente contacto
telefonico y via correo con el
supervisor del contrato 051
del 2025.

En ejecucion.

18

Mantener estricta reserva y
confidencialidad sobre la
informacidén que conozca por
causa o0 con ocasion de las
tareas o} documentos
asignados.

Se ha mantenido estricta
reserva y confidencialidad
de la informacion.

En ejecucién.
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Responder por la

salvaguarda y preservacion
de los equipos y elementos

No me han sido asignados
equipos o elementos para el

19 . e En ejecucion.
que le sean asignados para el | cumplimiento de las
cumplimiento de sus | actividades contractuales.
actividades contractuales
Acatar las instrucciones que |Se han acatado todas las
durante el desarrollo del|instrucciones impartidas por
20 |contrato le imparta el IPSE, a | parte de la supervisién del En ejecucion.
través del supervisor del|contrato, subdireccion vy
contrato. direcciéon de la entidad.
L Se respondera civil vy
Responder civil y penalmente .
) . penalmente por las acciones
por sus acciones y omisiones - : ) L,
21 y y omisiones en la actuacion En ejecucion.
en la actuacién contractual .
o contractual de los términos
en los términos de la ley.
de la ley.
Para dar por culminado el
contrato, el contratista . . .
, Se informara al supervisor
debera documentar e ;
) . sobre el almacenamiento de
informar al supervisor sobre . - ) -
22 . la informacion y los En ejecucion.
el almacenamiento de Ila )
) > productos finales
informacion y los productos e
) I administrados y generados.
finales administrados y
generados.
El contratista autoriza a la
entidad a realizar actividades | Se autoriza a la entidad a
de auditoria y monitoreo |realizar  actividades de ) -
23 o ; En ejecucion.
sobre los procesos a su cargo | auditoria y monitoreo sobre
con el fin de validar el buen |los procesos a cargo.
uso de la informacién.
Entregar en medio digital al
finalizar el contrato |Ia
informacién soporte de la|Se entregard en medio
ejecucion del mismo, en |digital la informacion . -
24 En ejecucion.

formato original para permitir
su posterior consulta, ajuste
y/o  actualizacién  segun
apligue.

soporte de la ejecucion del
presente contrato.
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25

Las demas que se requieran
de conformidad con el objeto
contractual, para su correcta
ejecucion.

Se realizara conforme al
objeto contractual

En ejecucion.

26

Certificado de  afiliacion
vigente o pago a salud,
pensiones y Riesgos
Laborales, seguln la
normatividad vigente sobre
seguridad social en salud y
pensiones, de conformidad
con la ley 1562 del 11 de julio
de 2012. "ART. 13. Son
afiliados al Sistema de Riesgo
a través de un contrato
formal de prestacion de
servicios con entidades o
instituciones  publicas o
privadas, tales como
contratos civiles, comerciales
o] administrativos, con
duracién superior a un mesy
con precision de las
situaciones de tiempo, modo
y lugar en que se realiza
dicha prestacion. Igualmente
debemos dar cumplimiento al
articulo

2.2.4.6.28 Contratacién
Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo No. 1072
de 2015 del Ministerio de
Trabajo.

Se anexa certificado de pago
de seguridad social vy
pensidon correspondiente al
periodo de marzo de 2025.

Entregado

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14

PBX: (57 1) 639 7888

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. - Colombia

) @IPSEnergiaZNI

) IPSE

IPSE

@ipsenergiazni

~~ TPSF FneraiaZNT
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PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: Paginas

—— 16/07/2024 1/2

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.:051 ADﬁil' 2025

CONTRATISTA: | DIANA CATALINA HERRERA MOTTA ﬁ':'_/ C.E. 1019005034
PERIODO DEL .01 03 2025 . 31 03 2025
INFORME: DeSde. Dia Mes Afio HaSta. Dia Mes Afio

El contratista seleccionado,

se compromete a conocer e
implementar la matriz de
riesgos y peligros, con sus

Se implementara la matriz
de riesgos y peligros, con
sus respectivos controles del

27 . proceso para el desarrollo En ejecucion.
respectivos controles, del .
de las actividades
Proceso con el que va a
. contractuales.
desarrollar las actividades
contractualmente.
El contratista debera . . .
- Se radicé matriz de riesgo
presentar los certificados de o
-, - SSGT con certificados de
vacunacion aplicables a las !
P vacunacion de
enfermedades endémicas de . . .,
28 . . : enfermedades endémicas de En ejecucion.
las regiones (Tétano y Fiebre
; acuerdo con el alcance del
Amarilla), de acuerdo al -
) objeto contractual.
alcance del objeto
contractual.
El contratista seleccionado se .
- Se portaran adecuadamente
compromete a adquirir vy -
los elementos de proteccion
portar adecuadamente los .
.. | personal necesarios para el ) -
29 |elementos de proteccion o En ejecucion.
. desarrollo de las actividades
personal necesarios para el .
L del objeto contractual.
desarrollo de las actividades
del objeto contractual.
El contratista deberd
presentar certificado de los|Se presentd el certificado
examenes médicos | médico ocupacional anexo a . .
30 ) , p . . En ejecucion.
ocupacionales segun articulo | la matriz de riesgo SSGT.
2.2.4.2.2.18 del Decreto No.
1072 de 2015.
El IPSE entregard el Manual
del Viajero a la firma de la
lista de chequeo, con el finde |Se recibi6 manual del
31 |recomendar la seguridad vy |viajero. En ejecucién.

auto cuidado de cada uno de
los involucrados en el objeto
contractual.

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14

PBX: (57 1) 639 7888

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. - Colombia

) @IPSEnergiaZNI

) IPSE

IPSE

@ipsenergiazni

~~ TPSF FneraiaZNT
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PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: Paginas
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.:051 ADﬁil_ 2025
CONTRATISTA: | DIANA CATALINA HERRERA MOTTA ﬁ':'_/ C.E. 1019005034
PERIODO DEL 01 03 2025 31 03 2025
Desde: Hasta:
INFORME: Dia Mes Afo Dia Mes Afio
El contratista debe cumplir
con todas las medidas vy
acciones preventivas y
correctivas implementadas
en el Protocolo de
Bioseguridad del IPSE en el -
. Se cumplirdan todas las
marco de la pandemia por . g
. . - : medidas de accion vy
infecciones respiratorias . . .
32 |. . . prevencion para la En ejecucion.
incluidas el coronavirus mitigacién y  exposicién
COVID-19 con el fin de|g qre o) cOvID-19
disminuir el riesgo de
transmisién del virus, segun
lo dispuesto en la Resolucion
No. 1238 del 21 de julio de
2022 del Ministerio de Ia
Salud vy la Proteccion Social.
El contratista se compromete
a acatar las normas de
- ; Se acataron las normas de
Gestion de Emergencias y S -
: i . gestion de emergencias e
seguir las instrucciones de los | ; .
Brigadistas del IPSE, en caso Instrucciones de los ,
33 ! brigadistas del IPSE y se En ejecucion.

de presentarse una
eventualidad 0 una
evacuacion cuando se
encuentre en las

instalaciones del Instituto.

acataran en cada
eventualidad o) una
evacuacion

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14

PBX: (57 1) 639 7888

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. - Colombia

) @IPSEnergiaZNI

) IPSE

IPSE

@ipsenergiazni
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.:051 ADﬁiI_ 2025
CONTRATISTA: | DIANA CATALINA HERRERA MOTTA ﬁ':'_/ C.E. 1019005034
PERIODO DEL 01 03 2025 31 03 2025
Desde: Hasta:
INFORME: Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Previo al inicio de las
actividades del contrato vy
una vez formalizado el
mismo y dando cumplimiento
al Instructivo para Control y
Seguimiento a Contratistas
del IPSE (IPSE-SGSST-104),
el supervisor del contrato con
apoyo del profesional de
34 Seguridad 'y Salud en el Se realizara En ejecucién

Trabajo del IPSE, se reunira
con el contratista, para
definir a través de la Lista De
Chequeo de Seguridad vy
Salud en el Trabajo para
Contratistas (IPSE-SGSST-
F17), el desarrollo de los
compromisos adquiridos, del
cual se levantara el registro
correspondiente

3. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

[y

N

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el primero (1) de abril de 2025

DINJA HERIERA M. =7/

Firma Contratista Vo.Bo. Supervisor y/o Interventor

Nombre: Diana Catalina Herrera Motta Nombre: Luis Felipe Galvan Caballero

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14
PBX: (57 1) 639 7888 IPSE

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130 @ipsenergiazni
ipse@ipse.gov.co (in) IPSE

Bogotd D.C. - Colombia ®© 1psF Fneraia7NT

() @IPSEnergiaZNI




INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

Envio relacién de PAC abril y mayo al equipo de Talento Humano y Direccidén

General

ALCANCE RE: SOLICITUD PAC ABRIL 2025 COMISIONES

& = 4. ABRIL _5PExisx

© Para: ® ERWIN RAMIREZ AVILA
CC: @ LUIS FELIPE GALVAN CABALLERO: @ DIANA CAROLINA MENJURA GALEANO: ¥ 2 mas

" i:ﬁ(BgRlL PROGRAMACION C... .

Buenos dias
Remito PAC comisiones abril ajustado. Por favor tener en cuenta este altimo

Gracias
Quedo atenta

CONTRATISTA
DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
dianaherrera@ipse.gov.co

1 Tl A e DA SOTON

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA @ & & ~ & 2

S

Mar 04/03/2025 11:08

RE: SOLICITUD PAC MAYO 2025 COMISIONES

& B=| 5. MAYO P__SPExisx

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA @
© Para: ® ERWIN RAMIREZ AVILA

CC: @ DIANA CAROLINA MENJURA GALEANC; FABIAN ANDRES SORA TRUJILLO;

@ JOSE FERNELY MORALES SARMIENTO; @ LUIS FELIPE GALVAN CABALLERO

5. MAYO PROGRAMACION C... v

A
B 420 KB

Buen dia
Remito adjunto PAC Comisiones mayo de la SPE para su revision y aprobacion por favor.

Gracias
Quedo atenta

CONTRATISTA
j DIANA CATALINA HERRERA MOTTA

ey

“ & 2 D E

Vie 28/03/2025 19:50




INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

Mesa de trabajo para revision de las bases de datos de la SPE con el objetivo
de fortalecer el enfoque institucional.

i e s+ — -
@ Se detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio. Apiicar y reiniciar | X
O o705 P & & © B8 6 e [\ S T

Separar  Chat  Gente Paricipar Reaccionar Vista  Notas Aplicaciones  Mis Cimara Micréfono  Comparte

B TIPS MANEIO BASES DE DATOS & uscar (Al + O ® owmmcmouns (@
Achvo Inido Inserar Dibujo Diseto Transiiones  Animaciones  Presentacién con diopositvas  Revisar Vista  Ayuda © Comentarios | |~ || @ presear | || 2 don~
v 0Ov Qv @ Bv R a =v Qv By av v @Bv B - o

-y ‘0 "‘)"l»’ e ot 4
TIPS PARAEL " ‘

MANEJO DE
BASES DE DATOS EN =

DM

o SR
DIANA CAROLINA MENJURA GALEANO m Mostrar escritoric
T FTPSYOTIRNSL AP & Cargando wen mentarcsaMiaoson (B 88 T — = " %

ZQoQuoFdelloocoe oCCaEnE P - reoaagy ® sgm D

@i SPE- Fortaleciniento |. Revisién de bases Y SGI <+ IPSE DM - 0 X
D Se detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio. Aplicary reiniciar | X
o oo N Q
O os2s B & ¢ © B8 8 [TV
Separar  Chat  Gente DParticipar Reacdonar Vista  Notas Aplicaciones  Més Cimaa  Micréfono  Comparte

Se debera identificar cual es el
dato llave, es decir el dato que
permita identificar el caso, el cual
debera ser tinico e irrepetible en
la base, la cual permitird
establecer relacion con otras
tablas

DIANA CAROLINA MENJURA GALEA...

DM




INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

K@i SPE - Fortalecimiento |. Revision e bases Y SGI

@ Se detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio.

15:47

0

© 0 etaco v ha ctablecto e o

DIANA CAROLINA MENJURA GALEANO

~ & & & 35 X

Micréfono

we IPSE

Apiicary reiniciar | X

Comparte m

DM

ESP
LAA

11:04 2. m.

2 )
> D) B 5032005

@ Sse detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio,

O @ 1935

X

Apicar y reiniciar

v

Chat st Mis
Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos Revisar Vista  Automatizar Ayuda  Acrobat = Comentarios | [ERS S
r z my v B icional Einsetar  ~ M- 21 )
@) X 7% Jo JA A ] Nimero [ Formato condicional H Inserta e ¥ ﬁ_‘ @ [
[ v Y [ Dar fom b x Eliminar v v O« -
Pegar lls} N K S« ¥ . $ % P DirTormito comaatie E slimina 2 » Complementos ~ Analizar Crear
-4 = @ N [ Estilos de celda i) Formato ~ &~ datos un POF
Portapapeles Fuente 1] Alineacién 1] Nimero L] Estilos Celdas Ediaén Complementos Adobe Acrobat

JORGE RANGEL FARACO-REMITE SOLICITUD DEL SERVICIO ENERGIA ELECTRICA PARA TRES CORREGIMIENTOS DE PINILLOS-BOLIVAR, LAS LOCALIDADES SON LAUNION, RUFINAVIEIAY ~ ~

5 v i fe

RUFINA NUEVA. ALTERNATIVA ENERGETICA SOLAR O EOLICA.
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LG

Bl DEPARTAMEN B NO. usUARIGEL
ARACOREMITE SOUICTUD OfL SLRVICO
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20m o | comssoossisz | wiosiaon Aot T e s Pt BouvAR %0
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“ALCALDHA GE TWBIGUL REMITE SOUCITUG RECURSOS PARA e e
N @ | sowseeusa | wwam | PROVECTOBECTRCO CORRIGHEITOLG: 8R0S il w0y Tebias cauca 00 D adem G . | ReSTR IO o o rRace ]
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N zoms00sssoz | wzon D oLk LY LT srees T wes dndende byd 2020
i (G0CAAS DE LUZON ORITO, RLVTE SUCITUD " W e cans
Lo o | commaoossorz | senwaon A 0E 20 Shlr O BERNE KU 20 e e e P R— oras dowanis reromiTe s
TUANGD
|
AsociacenoE casuoos wosEAs o MToGUA L Sios oageEs
2w s | comsseoewzz | weern e N BUTA VISTA COMUAOADES s MURKOO amoous "
EFICIAS CONPROYECTOFOTOVOLTAICO 5813 | viGiAOEL FUERTE
su URRRD
e ety cos v SO0
? COMUNDAD INDIGENA BUSH OE LA ETHA ARNUACA REMTE G Sonde e in o qo Sk o i s cxts SR
2m 6 | zommseoonorz | zucarzom | COMUMDAD MOIGENA BUSKOE LA ETIA ARMIACA LI 200 SuaioBa cenan Sestenunul dpeosciode
® s 2017
SOUCITUD PANELES SOUARES FOTOVOLTAKGE PARA LAY
2m | 2omsseoonasz | aswaraon 4DES WORGTIAS O VRIAMUEYA Y L 014 aon - eHoco ” -
P —— >
i m ——a— -+ &%

DM




INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

Apoyo en la elaboracion de los compromisos gerenciales del subdirector de la
SPE para el periodo 2025

RE: Acuerdos de Gestion - Gerentes Publicos - 2025 o~

& B Acuerdos_2025.x5x

DIAMA CATALINA HERRERA MOTTA 2 & & 2 O E
© Para: ® LEGAL SERVICES ENTERPRISE S.AS. Lun 10/03/2025 14:51
CC: @ VIVIANA MARCELA FAJARDO SUAREZ; @ LUIS FELIPE GALVAN CABALLERO

@ Acuerdos de gestion Subdire...
B4 KB

Buen dia

Me permito enviar adjunto los acuerdos de gestion del subdirector de la SPE Luis Felipe Galvan del afo en curso para por favor su apoyo
en la revision y aprobacion de los mismos.

Gracias
Quedo atenta

CONTRATISTA
| DIANA CATALINA HERRERA MOTTA

Capacitaciones ControlDoc

Creacién de expedientes:

i Capacitacion Expedientes en ControlDoc - 14 de marzo de 2025 e IPSE DM - 6 X
@ Sse detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio. Apiicary reiniciar | X
(e}
0 ® 1o l1& & © B8 8 . X @
Separar Chat | Gente Panicipar Reaccionar Vst Nows  Mis Cimaa  Micdfono  Comparte
v B @ & 0O E E @ sstemodeGestonDocument: X+ = & x
€ > ¢ s wr & 0@
i Aghcaciones 83 | €3 Ajustes §¥ Correo - elainecord.. [ Orocion para rompe.. B8 Corteo: Elaine Cord. £ Todos los favoritos

~ —

=]
ControlDoc® Software o @ @ e @ ADMIN ADMINISTRADOR 3 p ﬂ

D

ControlDoc® L
Microsoft .N
Version : 202!

Ak

Accesos Directos

L 5
Radicacion Ventanilla Ef & &
. Entidad Unicad A | . () e
©  Creacion de Documentos v ¢ ol
PSE DIRECCION GEN Radicacion Ventanilla |
©  Administracion Sistema v
R G
Parametrizacion v
@ : [— [+
B conolooc TRO * Radicacion Répida
QO em e Bandeja de Gestion RN ‘ «’,'-.
.
®  Comunicaciones “ Crear Procesador de Tef
@  Gestion Tramites v Bandeja de Tareas
@ Administracién Procesos v Tablero de Control DM
Bandeja de Correos. v ™ Consulta Expedientes.
@  Epedient - Captura Expedientes
xpedientes v

» Buscar Documentos
Y P T T

taa 140372025

Elaine Cordero (Extemo) ' s



INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

General a la SPE:
TRANSACCIONAL X | @ . Sistema de Gestion Doc. X | ControlDoc - Iniciar X | ControlDoc - Iniciar X B Formulario Evaluaciénalc X
xcs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfBkwMHV-KOgNE_G1QZsv7u-WwQvMctoEQRpXjvCRTjT_pGFA/formResponse A T {3

fas Elite - LA.. @ CRM Visitas @ COLOMBIA COMPR... () REPORTE LATAM TR.. ) Intereses Davivienda () Nuevo LATAM Travel @ zoho @ LATAM Airl

Formulario Evaluacion a los Asistentes
Capacitacion SGDEA ControlDoc® IPSE

Se ha registrado tu respuesta

Ver respuestas anteriores

Enviar otra respuesta

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. - Términos del Servicio - Politica de Privacidad

Does this form look suspicious? Informe

Google Formularios

v/ 4. ;Cuales estados tiene la bandeja de gestion? * @ Dropdown10/10

1. En Proceso y Terminado
2. Sin Tramitar y Gestion Finalizada

3. Sin Tramitar, En Transito , Gestion Exitosa v

v 5. La pestafia flujo de trabajo del botén informacion * 10/10
g - (> Dropdown
permite consultar la trazabilidad del documento
1. Verdadero v

2. Falso



INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

X 7. Elpaso 2 de la creacion de tareas documentales sirve
para:

% 0/10
@ Dropdown

1. Clasificar el documento dentro de la estructura de la entidad utilizando el tipo de
comunicacion, la TRD y un destinatario final

. Clasificar el documento en la oficina de otro usuario

N

. Seleccionar el formato para cargar en el editor de texto

w

4. Para firmar el documento X

Respuesta correcta

Clasificar el documento dentro de la estructura de la entidad utilizando el tipo de
comunicacion, la TRD y un destinatario final

v 8. El sistema SGDEA ControlDoc® permite firmar las 10/10

*
; @ Dropdown
tareas documentales solo al usuario que las crea

1. Verdadero

2. Falso Vv

Revision y sequimiento a los radicados de Orfeo radicados a la SPPE — diario

Se lleva una matriz de seguimiento con el detalle de cada radicado y cruce con los
reportado por el Ing. Aneider Angulo. Se reasigna a los involucrados de la tarea para su
solucién y atencion. Seguimiento Orfeo SPE 2025.xlsx



https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/dianaherrera_ipse_gov_co/ESp3AHQ18dVMp0C_6t3b-QwB01fV4iRXcALu1K0NW5Mi4A?e=DTQ2uS

INFORME DE GESTION NO. 02

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA
CONTRATO 051 DE 2025

PERIODO: 1 DE MARZO AL 31 DE MARZO 2025
IPSE

Seguimiento planeaciéon de comisiones:

PAC Comisiones SPE 2025

Mis archivos PAC Comisiones SPE 2025 &

[ MNombre - Modific.. + - Medificado por - Tamafio del ar... - Compartir -
[ 1. ENERO PROGRAMACION COMISIONES SPE 2025xlsc 03 de febrero DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 130 KB Privado
E3:= 2 FEBRERO PROGRAMAC OGN COMISIONES SPE 20251.45x 04 de febrero DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 134 KB Privado
B 3-MARZO PROGRAMACION COMISIONES SPE 202511.xisx 04 de febrero DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 129 KB Privado
(3| Céleulo visticos SPE 2025.dsx 04 de marzo DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 128 KB &3 Compartida
(= 4 ABRILPROGRAMACION COMISIONES SPExis Hace 3 dias DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 432 KB Privado
B 5 MAYD PROGRAMACION COMISIONES SPExisx Hace 3 dias DIANA CATALINA HERRERA MOTTA 420 KB Privado

Seguimiento legalizacién de comisiones:

Sequimiento legalizacién comisiones SPE 2025.xlsx

APOYO TRANSVERSAL A LA SUBDIRECCION SPE:

- Revision diaria de radicados de Orfeo en el usuario de la SPE
o Seguimiento a las PQRD y en general a todo lo que llega al usuario del
Subdirector
- Consolidacién y seguimiento a la siguiente informacion:
o Comisiones de los profesionales y contratistas. — PAC abril y mayo
o Revisidn documentacion completa cuentas de cobro contratistas
o Convocatoria reuniones de equipo
o PQRS que llegan a la subdireccion
o Seguimiento a las reuniones (agenda) del Subdirector de la SPE

Agradezco la atencién prestada,

DA hepgcra M-
Diana Catalina Herrera Motta

C.C.: 1.019.005.034 de Bogota
Contrato 051/2025


https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dianaherrera_ipse_gov_co/Estggo0_QfNAkMcDsMBughsBdgdvnkEbVHxmUtXLJQNTNA?e=yaAr2S
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/dianaherrera_ipse_gov_co/EStc9xk4NOZCkETIpPNMJawBHvMQGOTjclJs6JFFS3EAnQ?e=jpLAyE

26/3/25, 16:25 Correo: DIANA CATALINA HERRERA MOTTA - Outlook

ﬁ Outlook

Ayuda de memoria- Reunion 17 de marzo 2025- Definiciones alcance estructuracion- viabilizacion

Desde KATHERIN LORENA MESA MAYORGA <katherinmesa@ipse.gov.co>
Fecha Lun 17/03/2025 11:28

Para DIANA CATALINA HERRERA MOTTA <dianaherrera@ipse.gov.co>; ANEIDER SAHEDY ANGULO ANGULO <aneiderangulo@ipse.gov.co>; MARIA
ANGELA DAZA <mariadaza@ipse.gov.co>; JUAN PABLO ALZATE SOTO <juanalzate@ipse.gov.co>; GERMAN RICARDO BALAGUERA CUELLAR
<germanbalaguera@ipse.gov.co>

cc LUIS FELIPE GALVAN CABALLERO <luisgalvan@ipse.gov.co>; JOSE FERNELY MORALES SARMIENTO <fernelymorales@ipse.gov.co>

mJ 1 archivo adjunto (164 KB)

Lista de asistencia.jpeg;

Estimados compafieros, buenos dias:
De acuerdo con nuestra reunién de hoy, a continuacion, se presentan los compromisos acordados:

1. Revisién y construccion del concepto técnico
La SPE se encargara de revisar y elaborar un concepto técnico para analizar las acciones necesarias para la viabilizacion de los
proyectos estructurados "in house". Este concepto debera incluir:

Fecha de entrega: 19 de marzo de 2025.

Analisis de competencias en relacidn con las funciones establecidas en la resolucién de grupos de trabajo del IPSE.
Trazabilidad y efectividad de los proyectos de vigencias pasadas.

Recursos humanos empleados en la estructuracion de los proyectos.

Nivel de experticia técnica de los grupos involucrados.

Otros aspectos relevantes que se consideren pertinentes.

0O 0 0O o ©°

2. Revision de viabilidad juridica
Una vez recibido el concepto técnico, la Oficina Juridica analizara su viabilidad juridica con el propdsito de presentar al Director
General los diferentes escenarios posibles.

Fecha de entrega: 21 de marzo de 2025.

Anexo: lista de asistecia.

Quedo atenta a cualquier comentario o ajuste necesario.
Seguimos,

Lorena Mesa Mayorga
Director General

CONTRATISTA

KATHERIN LORENA MESA MAYORGA
katherinmesa@ipse.gov.co

Teléfono: 601

Calle 99 No. 9 A— 54 Torre 3 Piso 14 Edif. 100 Street
WWW.ipse.gov.co

iEnciende el cambio y apaga el derroche! Transformemos nuestros habitos en acciones para un futuro sostenible.
#AhorraAguayEnergia
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https://ipse.gov.co/
https://bit.ly/3jmd1H4

26/3/25, 16:24 Correo: DIANA CATALINA HERRERA MOTTA - Outlook

ﬁ Outlook

Ayuda de memoria- Seguimiento Fortalecimiento Institucional 20 de marzo 2025

Desde KATHERIN LORENA MESA MAYORGA <katherinmesa@ipse.gov.co>
Fecha Lun 24/03/2025 8:00

Para DIANA CATALINA HERRERA MOTTA <dianaherrera@ipse.gov.co>; ANEIDER SAHEDY ANGULO ANGULO <aneiderangulo@ipse.gov.co>; MARIA
ANGELA DAZA <mariadaza@ipse.gov.co>

cc DIANA CAROLINA MENJURA GALEANO <dianamenjura@ipse.gov.co>; MARIA CLAUDIA GARCIA GAMEZ <mariagarcia@ipse.gov.co>

@J 1 archivo adjunto (342 KB)
Asistencia SPE-20032025.pdf;

Estimados buenos dias,

Conforme la reunion de seguimiento del pasado 20 de marzo y tras la revisidn de las actividades definidas en el Plan de Trabajo de
Fortalecimiento Institucional, a |a fecha se establece el siguiente estado de avance:

1. Sistema integrado de gestion: Actividades cumplidas.
2. Base de datos: Falta terminar de remitir la totalidad de los cabezotes de las bases de datos de la Subdireccion para concluir el
diagndstico y avanzar en los siguientes pasos de cara a la completitud y optimizacion de la generacién y reporte de informacion.

3. Compromisos y proximas acciones
Remitir la totalidad de los cabezotes a mas tardar el 25 de marzo.
Ademas de las actividades establecidas en el plan de trabajo, es necesario avanzar conjuntamente en la definicion de:

* Alcance de estructuracion Vs. Viabilizacién (Compromiso para el 19 de marzo)
® Priorizacion de proyectos

Quedo atenta a tus comentarios y ajustes adicionales. Agradezco el avance en los compromisos pendientes.
iiSeguimos!!

Lorena Mesa Mayorga
Direccién General

CONTRATISTA

KATHERIN LORENA MESA MAYORGA
katherinmesa@ipse.gov.co

Teléfono: 601

Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3 Piso 14 Edif. 100 Street
WWW.ipse.gov.co
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#AhorraAguayEnergia
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https://ipse.gov.co/
https://bit.ly/3jmd1H4

26/3/25, 16:21 Correo: DIANA CATALINA HERRERA MOTTA - Outlook

ﬁ Outlook

Ayuda de Memoria 25032025

Desde MARIA CLAUDIA GARCIA GAMEZ <mariagarcia@ipse.gov.co>
Fecha Mar 25/03/2025 19:15

Para DIANA CATALINA HERRERA MOTTA <dianaherrera@ipse.gov.co>; MARIA ANGELA DAZA <mariadaza@ipse.gov.co>; ANEIDER SAHEDY
ANGULO ANGULO <aneiderangulo@ipse.gov.co>

0 1 archivo adjunto (5 MB)
Ayuda de Memoria 25032025 SPE.pdf;

Estimad@s Aneider, Diana y Maria Angela, cordial saludo:

De manera atenta, me permito enviar la ayuda de memoria correspondiente a la reunién sostenida el dia 25 de marzo de 2025, en el
horario de 2:00 p.m. a 3:35 p.m.

Ayuda de Memoria
Durante la reunidn, se revisé el procedimiento de caracterizacién socioeconémica y ambiental de comunidades.
Compromisos

¢ Realizar ajustes a flujograma y procedimiento de caracterizacidn socioecondmica y ambiental de comunidades. (fecha de cargue
maximo 2 de abril alas 12:00 pm, para entregar observaciones el 3 de abril)

® Envio de link actualizado para revisién de cronograma

. [ JFORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 2025

Quedo atenta a cualquier comentario adicional.

CONTRATISTA

MARIA CLAUDIA GARCIA GAMEZ
mariagarcia@ipse.gov.co

Teléfono: 601

Calle 99 No. 9 A — 54 Torre 3 Piso 14 Edif. 100 Street
WWW.ipse.gov.co
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https://ipse.gov.co/
https://ipsegovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dianamenjura_ipse_gov_co/Ei5M7c8_Cv5EjxQfskuEEQUB4j3Z2ayshFOZ9p8PTbiBgg?e=77Mfjz
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https://bit.ly/3jmd1H4

23/3/25, 6:49 a.m.
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mariadaza@ipse.gov.co
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Formulario Evaluacion a los Asistentes
Capacitacion SGDEA ControlDoc® IPSE

Puntos totales 0

Se hacen preguntas especificas sobre la gestion de tramites de un documento en el
SGDEA ControlDoc®

1. Nombres y Apellidos *

DIANA CATALINA HERRERA MOTTA

2. Direccion Correo Electrénico *

dianaherrera@ipse.gov.co

3. Fecha de Evaluacion *
DD MM AAAA

21 / 03 / 2025

v/ 4. ;Cuadles estados tiene la bandeja de gestion? * @ Dropdown10/10

1. En Proceso y Terminado
2. Sin Tramitar y Gestion Finalizada

3. Sin Tramitar, En Transito , Gestion Exitosa v



v/ 5. La pestana flujo de trabajo del botén informacién 10/10

*
Dropdown
permite consultar la trazabilidad del documento @ P

1. Verdadero v

2. Falso

v/ 6. Labandeja de tareas le permite al usuario gestionar  * 10/10
documentos creados desde el editor del SGDEA
ControlDoc® , consultar la trazabilidad y participar en la
proyeccion de los documentos de otros usuarios

@ Dropdown

1. Verdadero v

2. Falso

X 7.Elpaso 2 de lacreacién de tareas documentales sirve  * 0/10

@ Dropdown
para:

1. Clasificar el documento dentro de la estructura de la entidad utilizando el tipo de
comunicacién, la TRD y un destinatario final

2. Clasificar el documento en la oficina de otro usuario
3. Seleccionar el formato para cargar en el editor de texto
4. Para firmar el documento X

Respuesta correcta

Clasificar el documento dentro de la estructura de la entidad utilizando el tipo de
comunicacion, la TRD y un destinatario final



v 8. El sistema SGDEA ControlDoc® permite firmar las
tareas documentales solo al usuario que las crea

* 10/10
@ Dropdown

1. Verdadero

2. Falso v

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. - Términos del Servicio - Politica de Privacidad

Does this form look suspicious? Informe

Google Formularios


https://policies.google.com/terms
https://policies.google.com/privacy
https://drive.google.com/abuse?id=AKkXjozWkcF4zg1G8o6Lt6yIBu5CaQBpXbFwX21BlbWEIB2MsA085nndKWGzazFUDv961J_EamYLYxvHurznb0M:0&docurl=https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfBkwMHV-KOgNE_G1QZsv7u-WwQvMctoEQRpXjvCRTjT_pGFA/viewscore?viewscore%3DAE0zAgDrFVjEh3lCIJ22fgNEd1L2oIHWiZlCiiu59ebOp5BACEBrjJNireTLO9CHHORA5p0
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms




INSTRUCTIVO CREACION DE PLAN DE PAGOS SECOP Il Y CARGUE DE
DOCUMENTOS

Ingresar a SECOP Il - Inicio
Mdédulo Mis contratos

| Homepage

Bisqueda = Mis procesos - Ira v-

Escritorio Mis ofertas

Mis contratos

OPORTUNID
RECIENTES

Mo s& han encontrado

ULTIMAS OFERTAS -

Mo se han encontrado Suuerencias SECOP

Clic en detalle del contrato actual

Uttimas modificaciones

Id del contrato Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fecha de firma Fecha de finalizacion Facturacién de la entidad  Valor total de la oferta Estado

311242025 5:00:00 PM En Detalle
UTC-65:00) Bogo, Lima elecucién

IPSE- INSTITUTO DE Entidad Estatal 18 dias de tiempo
PLANIFICACION Y i
PROMOCION DE
SOLUCIQNES
ENERGETICAS PARA LAS

ZONAS NO
INTERCONECTADAS
PSE

Panel derecho: clic en Ejecucién del Contrato
Panel Plan de Pagos, clic en Crear

Plan de Pagos

£ 5e requieren emisiones de cédigos de .
S No
autorizacién?

Id de pago Niimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de blsqueda especificados

Crear

Ingresar la siguiente informacion

Numero de factura: 001

Fecha de emisién: primer dia habil de cada mes (03 de marzo 2025)

Fecha de vencimiento: dejar en blanco

Valor neto: valor cobrado en el mes

Valor total: igual al anterior

Notas: Pago mes ...

Fecha de recepcion original: primer dia habil de cada mes (03 de marzo 2025)
Numero de radicacion: pago 01 febrero NOTA: para este primer pago de febrero se
deja relacionado esto, para los siguientes meses por favor relacionar el # de
radicado de Orfeo con el que fue registrada la cuenta de cobro.

Imagen de referencia:


https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

10.

REGISTRO DE FACTURA

Id de page Pago 001
Obligado a facturar electronicamente (L) Si '.’i} Mo *
Nimero de factura 001 -
Fecha de emisidn | 03/03/2025 01:23 E N
Fecha de vencimiento =
Valor neto 6.500.000 * Walor antes de VA
Valor total 6.500.000
Notas Pago mes febrero
P
Fecha de recepcion original | 03/03/2025 12:00 E -
Nimero de radicacion | pago 01 febrero -
Anexar en 1 solo PDF: cuenta de cobro, formato de autorizacién, comprobante de pago
seguridad social y formato informacidn tributaria
Numero de radicacion | pago 01 febrers
Descripcion Nombre del documento
No existen resultsdos que cumpian con los criterios de bisqueds especificados
Ansar
Imagen de referencia
Namero de radicacion | pago 01 febrero
Descripcion Nombre del documento
O Cuenta de cobro, pago de seguridad soial y formato de autorizacion pdf Cuenta de cobro, pago de seguridad sacial y formato de autorizacion pdf Descargar Detalle
Borrar | Ansxar
Siguiente moédulo planilla: registrar el # de planillay la fecha en la que se pagd
Borrar || Anexar
Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pensian Riesgos Fonde Solidaridad Fondo subsistencia Estado
E' 24203102 2025-02-21 E Sin validar Validar
Agregar | Borrar
Alfinal del médulo dar clic en Confirmar
:| documento
Una vez confirman, dar clic en Enviar
Plan de Pagos
& Se requieren emisiones de codigos de .
. Si " No
autorizacion?
Id de pago Namero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Pago 001 001 nanEuth? 6.500.000 COP Pendiente de registro Eolr_al

nviar

Crear



Asi deberia quedar

Plan de Pagos

& Se requieren emisiones de codigos de
- Si © Mo
autorizacion?

Id de pago Numero de factura Fecha de emision

Pago 001 001

Fecha de recepcion

11. Cargar en el moédulo de Documentos de ejecucion

evidencias en 1 solo PDF

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura Estado

6.500.000 COP Detalle

Crear

el Informe de actividades y

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
N existen resuftados que cumplan con los criterios de bisqueds especificados
Bomar Cargar nuevo
Imagen de referencia:
uiga
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcidn Nombre del archivo Cargado por
0 Informe de Actividades y evidencias pdf Informe de Actividades y evidencias pdf Provesdor Descargar  Detalle

Bomar | Cargar nusvo



